ZASADY PROWADZENIA ZAJĘĆ Z WYKORZYSTANIEM METOD I TECHNIK KSZTAŁCENIA NA ODLEGŁOŚĆ NA WYDZIALE EKONOMII I FINANSÓW UNIWERSYTETU RADOMSKIEGO

§ 1

1. Dokument określa ramowe zasady prowadzenia zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość na Wydziale Ekonomii i Finansów URad. zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 27 września 2018 r. w sprawie studiów [Dz.U.2023.2787].
2. Kształcenie na Wydziale Ekonomii i Finansów URad. prowadzone jest z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość (w trybie zdalnym) przy wykorzystaniu MS Teams, który umożliwia synchroniczną i asynchroniczną interakcję między studentami a nauczycielami akademickimi i innymi osobami prowadzącymi zajęcia.
3. [bookmark: _Hlk222056445]Maksymalna liczba punktów ECTS jaka może być uzyskana w ramach kształcenia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w przypadku studiów o profilu ogólno akademickim, nie może być większa niż 75% liczby punktów ECTS (koniecznych do ukończenia studiów na danym poziomie) oraz w przypadku studiów o profilu praktycznym nie może być większa niż 50% liczby punktów ECTS (koniecznych do ukończenia studiów na danym poziomie).
4. Liczba punktów ECTS jaka może być uzyskana w ramach kształcenia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość dla kierunków studiów prowadzonych na Wydziale Ekonomii i Finansów została określona w programie studiów.
5. Zajęcia prowadzone są w terminach wskazanych w rozkładach zajęć dla danego kierunku, roku, grupy dostępnych na stronach Wydziału Ekonomii i Finansów oraz w systemie informatycznym Uczelni.
6. [bookmark: _Hlk222056912]Nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzące zajęcia są przygotowani do ich realizacji z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość i są zobowiązani do realizacji zajęć zgodnie z treściami programowymi oraz efektami uczenia się określonymi w karcie danego przedmiotu. 
7. Nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzące zajęcia mogą korzystać ze szkoleń i wsparcia informatycznego oferowanego przez Ośrodek Informatyki Uczelni.
§ 2
1. Studenci mają dostęp do materiałów dydaktycznych opracowanych w formie elektronicznej.
2. Studenci mają możliwość osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi osobami prowadzącymi zajęcia w siedzibie uczelni.
3. Studenci są przygotowani do udziału w zajęciach w trybie zdalnym. Odbyli zajęcia z Zastosowania informatyki w ekonomii (ekonomia), Technologii informatycznych w finansach (finanse i rachunkowość), Podstawy informatyki (informatyka i analityka w biznesie), Systemów informatycznych w zarządzaniu (zarządzanie) lub innych modułów kształcenia, które przewidują doskonalenie wiedzy, umiejętności i kompetencji z zakresu informatyki.
4. Studenci mogą korzystać ze szkoleń i wsparcia informatycznego oferowanego przez Ośrodek Informatyki Uczelni.
§ 3
1. W przypadku zajęć prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość, w tym zajęć realizowanych w formule zdalnej lub hybrydowej, zaliczenia i egzaminy kończące dane zajęcia przeprowadzane są wyłącznie w formie stacjonarnej w siedzibie Uczelni. Bieżąca lub etapowa weryfikacja osiągnięcia efektów uczenia się może być prowadzona poza siedzibą Uczelni zgodnie z Procedurą C.2.d WSZJK (załącznik nr 16 do WSZJK), z zastrzeżeniem, że nie może ona stanowić zaliczenia ani egzaminu kończącego zajęcia.
2. Nauczyciel akademicki informuje studentów na pierwszych zajęciach o formie i zasadach weryfikacji efektów uczenia się oraz o obowiązku przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu kończącego zajęcia wyłącznie w formie stacjonarnej w siedzibie Uczelni.
3. Zasady przechowywania i gromadzenia oraz archiwizowania prac etapowych studentów dla zajęć prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość reguluje Procedura C.2.f WSZJK przechowywania, gromadzenia i archiwizowania prac etapowych studentów WEiF dokumentujących osiągnięcie zakładanych efektów uczenia się (załącznik Nr 17 do WSZJK)

§ 4
1. Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzące zajęcia zobligowani są do utworzenia grup studenckich, z którymi będą prowadzone zajęcia w MS Teams. Prowadzący zajęcia zobowiązany jest zapewnić dostęp do prowadzonych zajęć w zakresie niezbędnym do realizacji monitoringu dydaktycznego kierownikowi katedry, a w przypadku zajęć prowadzonych przez kierownika katedry 
innemu pracownikowi zatrudnionemu w katedrze minimum na stanowisku profesora Uczelni. 
2. Każdy przedmiot powinien przynajmniej raz w semestrze zostać poddany monitoringowi odbywania zajęć. Nadzór prowadzą kierownicy katedr i są zobligowani do sporządzenia sprawozdania z monitoringu odbywania zajęć realizowanych w katedrze odrębnie dla każdego kierunku, stopnia i formy zajęć w terminie do 15 września (załącznik 1. do niniejszych zasad). Sprawozdania powinny być przechowywane w katedrach przez 2 lata od zakończenia kontrolowanego roku akademickiego.
3. Zajęcia realizowane w trybie zdalnym są hospitowane zgodnie z harmonogramem hospitacji zajęć dydaktycznych określonym w katedrze.
§ 5
1. W celu realizacji zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość stosuje się zalecenia określone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych w URad.
2. W korespondencji elektronicznej (e-mail), pomiędzy nauczycielami akademickimi lub innymi osobami prowadzącymi zajęcia i studentami, wykorzystywana jest wyłącznie domena URad.

	
	     
	WEiF





3

1

Załącznik 1

Sprawozdanie z monitoringu zajęć realizowanych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w Katedrze……
Kierunek studiów: 
Stopień studiów: I stopień/II stopień
Forma studiów: stacjonarne/niestacjonarne
Rok akademicki: 
	Nazwa przedmiotu
	Semestr
	Data monitoringu
	Osoba kontrolująca

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




……………………………..
Kierownik Katedry 
lub inna uprawniona osoba
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