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EFEKTY UCZENIA SIE, TRESCI PROGRAMOWE, REALIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH, WERYFIKACJA EFEKTOW

UCZENIA SIE

Cel ksztatcenia:

Celem zajec jest zapoznanie studentéw z
regulacjami prawa i postepowania administracyjnego, ktore

Tresci programowe:

dotyczg pracy w sektorze administracji publicznej oraz
administracji prywatne;j.

Tresci zaje¢ sg powigzane z prowadzonymi badaniami
naukowymi.

Tresci realizowane podczas konwersatorium:
1. Administracja publiczna — pojecia, funkcje, cechy,
podziat.
2. Struktura administracji publicznej (struktura
resortowa, terytorialna, zwigzki miedzy podmiotami:
decentralizacja, centralizacja, koncentracja,
dekoncentracja, kierownictwo, nadzér, kontrola,
koordynacja i wspoétdziatanie).
3. Samorzad trytorialny — struktura, zadania, organy.
4. Pojecie, zakres, podziat, funkcje, cechy i zasady
prawa administracyjnego.
5. Zrédta prawa administracyjnego.
6. Wtadcze formy dziatania administracji.
7. Przebieg postepowania administracyjnego.
8. Akt administracyjny i jego rodzaje — decyzja
administracyjna, koncesja, licencja, zezwolenie.
9. Sporzadzanie przyktadowych decyzji administracji
publiczne;j.
10. Wybrane zagadnienia prawa materialnego
administracyjnego:
a) Dostep do informacji publicznej.
b) Ochrona danych osobowych,
c) Ochrona informacji niejawnych,
d) Archiwizacja dokumentéw.
11. Ewaluacja zajec.

Metody dydaktyczne (ksztatcenia):

— wykfad konwersatoryjny,

— metoda przypadkow (case study),

— metoda pracy grupowej i indywidualnej,

— analiza tekstu aktu prawnego,

—analiza SWOT,

— obserwacja,

— metody oglgdowe: prezentacje multimedialne, analiza
dokumentéw

— praktyczne: przygotowanie aktu administracyjnego

Rygor zaliczenia, kryteria oceny osiggnietych efektow
uczenia sie, sposob obliczania oceny koricowe;j:

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest osiggniecie wszystkich
wymaganych efektdw uczenia sie okreslonych dla przedmiotu.

Zaliczenie pisemne: test jednokrotnego wyboru, case study,
pytanie opisowe.

Zalicza 50% poprawnych odpowiedzi + 1 pkt — 16 punkdéw — 3,0
65% poprawnych odpowiedzi - 20 punkéw — 3,5

75% poprawnych odpowiedzi - 23 punkéw — 4,0

85% poprawnych odpowiedzi - 26 punkéw — 4,5

95% poprawnych odpowiedzi - 28 punkéw — 5,0

Szczegotowe zasady i formy wsparcia studentéw ze szczegdlnymi
potrzebami: w tym z niepetnosprawnoscia, przewlekle chorych




Studiow,

Zasadach

szczegllnymi
przewlekle chorych.

potrzebami,

w tym: z

Procedurze

podczas zajeé, zaliczen i egzamindw okreslono w: Regulaminie
Studiowania,
zapewnienia dostepnosci procesu ksztatcenia studentom ze
niepetnosprawnoscia,

dotyczacej

Efekty uczenia sie dla przedmiotu w odniesieniu do efektéw kierunkowych i formy Metody weryfikacji efektow
zajec uczenia sie
Opis efektow uczenia sie dla .
Numer P! W vczenia sig Kierunkowy
przedmiotu (PEU) . Forma Metody
efektu 3 ) . efekt uczenia ., L .
. Student, ktory zaliczyt przedmiot . Forma zajec weryfikacji sprawdzania
uczenia . . ) . sie . .
. (W) zna i rozumie/ (U) potrafi /(K) jest (zaliczen) i oceny
sie . (KEU)
gotéw do:
Zna i rozumie charakter, miejsce
W1 i znaczenie nau'k spotecznych, w tym K W03 Konwersatorium Zéllczenle Zéllczenle
przede wszystkim nauk prawnych w - pisemne pisemne
systemie nauk.
Zna i rozumie zasady prawa i
postepowania administracyjnego w . . . .
o S . Zaliczenie  |Zaliczenie
W2 szczegblnosci w odniesieniu do K_Wo07 Konwersatorium . .
. . . . . pisemne pisemne
administracji publicznej, gospodarczej i
skarbowe;j
Zna i rozumie podstawowe
uwarunkowania prawne i ekonomiczne
zwigzane z dziatalnoscig zawodowa w
obszarze administracji publicznej, . . . .
. . . . Zaliczenie  |Zaliczenie
w3 gospodarczej i skarbowej oraz relacjei | K W11 Konwersatorium . .
. T . pisemne pisemne
wspotzaleznosdci miedzy strukturami
oraz instytucjami gospodarczymi i
finansowymi funkcjonujacymi w
panstwie.
Zna i rozumie prawne normy
regulujgce instytucje spoteczne . . . .
. . Zaliczenie  |Zaliczenie
w4 w gospodarce, dotyczace ich K_W13 Konwersatorium . .
. L. . pisemne pisemne
prawidtowosci oraz Zzrédta, nature,
zmiany i sposoby dziatania.
Potrafi wykorzystywac posiadang
wiedze z dyscypl.lny ekononjla i finanse . Zaliczenie  |zaliczenie
Ul do rozwigzywania problemoéw w K_Uo01 Konwersatorium . .
. . " pisemne pisemne
zakresie pracy w urzedach administracji
publiczne;j.
Potrafi wykorzystywac posiadang
. i K i fi
wiedze z c?yscy.p |n.y € onomlahl inanse . Zaliczenie  |Zaliczenie
U2 do postugiwania sie systemami K_U03 Konwersatorium . .
. . . pisemne pisemne
normatywnymi obowigzujacymi w
panstwie.
Potrafi planowac i organizowa¢ prace —
. I P torganiz prace . Zaliczenie  |Zaliczenie
u3 indywidualng oraz w zespole w pracy w | K_U11 Konwersatorium . .
. . . pisemne pisemne
urzedzie administracji.
Jest gotow do krytycznej oceny
posiadanej wiedzy oraz uznawania . . . .
L . . . Zaliczenie  |Zaliczenie
K1 znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu K_KO01 Konwersatorium . .
. . pisemne pisemne
problemoéw poznawczych i
praktycznych.
K2 Jest gf)téw do inicjc.>wania dziatania na K KO3 Konwersatorium Z?Iiczenie Zéliczenie
rzecz interesu publicznego. - pisemne pisemne




Literatura i pomoce naukowe

Literatura podstawowa

1. M. Stahl (red.), Prawo administracyjne. Pojecia, instytucje, zasady w teorii i orzecznictwie, Warszawa
2023.

2.J. Zimmermann, Prawo administracyjne, Warszawa 2023.

Literatura uzupetniajaca

3. B. Adamiak, J. Borkowski, Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, Warszawa 2020

4. W. Chroscielewski, Z. Kmieciak, A. Krawczyk, J. Wegner, Kodeks postepowania administracyjnego.
Komentarz, Warszawa 2018.

5. B. Dolnicki, Samorzad terytorialny, Warszawa 2022.

6. J. Stelmasiak, M. Zdyb, Prawo administracyjne. Cze$¢ ogdlna, ustrojowe prawo administracyjne,
wybrane zagadnienia materialnego prawa administracyjnego, Warszawa 2020.

7.]). Jagielski, M. Wierzbowski, Prawo administracyjne, Warszawa 2023.

Szczegotowy wykaz dodatkowych Zrédet i pomocy naukowych na pierwszych zajeciach podaje prowadzacy, dotyczy
omawianych aktow prawnych.

Naktad pracy studenta potrzebny do osiggniecia zaktadanych efektdw uczenia sie — bilans punktéw ECTS

Obcigzenie studenta [h]
Zajecia bez
Udziat w zajeciach, aktywnos¢ s ek nauczyciela- Zajecia
kontaktowe praca wtasna T —
(IGK) studenta
(ZBN)

Udziat w wyktadach/konwersatoriach X X 15 [h]
Udziat w ¢éwiczeniach/laboratorium X X | .. [h]
Udziat w konsultacjach 2 [h] X X
Przygotowanie do wyktadow/¢éwicz/lab

v . y. . / / X 33[h] X
Przygotowanie do zaliczenia/egzaminu
Sumaryczne obcigzenie praca studenta 2 [h]/ 0,1 ECTS 33 [h]/ 1,3ECTS 15[h]/ 0,6 ECTS
Punkty ECTS za przedmiot 50 [h]/ 2ECTS

Informacje dodatkowe, uwagi

W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami, w tym: z niepetnosprawnoscia, przewlekle chorych, okreslone
powyzej (w karcie) metody i formy weryfikacji efektow uczenia sie dostosowuje sie odpowiednio do indywidualnych
potrzeb tych studentow.




