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UKLAD PRACY

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nastgpujace elementy:

a) strong tytutowa - wedtug wzoru;

b) spis tresci (wraz ze spisem zalgcznikow, jesli dotaczono je do pracy);

c) wstep;

d) rozdzialy merytoryczne;

e) podsumowanie 1 wnioski koncowe zawierajace syntetyczne podsumowanie rozwazan
przeprowadzonych w rozdziatach merytorycznych oraz wtasne wnioski i uwagi dotyczace zar6wno
obszaru pracy, jak 1 zastosowanych rozwigzan (ich ulepszenia, modyfikacje, kierunki
i perspektywy rozwoju);

f) bibliografie, czyli wykaz wykorzystane;j literatury.

Praca dyplomowa moze rowniez zawierac:
a) wykaz skrotow;
b) wykaz tabel;
c) wykaz rysunkéw;
d) aneks.
INFORMACJE OGOLNE
Praca dyplomowa powinna by¢ napisana na biatym papierze, obustronnie i spelnia¢ nastgpujace
wymagania:

a) format papieru — A4;

b) marginesy lustrzane: géorny — 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, wewng¢trzny — 2,0 cm, zewngtrzny — 2,0 cm,
na oprawe - 0,5 cm, nagtowek - 1,25 cm od krawedzi, stopka - 1,25 cm od krawedzi;

¢) numeracja stron — ciggla (stopka, czcionka Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, wyréwnanie
do $rodka); nie nalezy numerowac strony tytutlowej, strony nastgpnej po stronie tytutowej (pustej)
oraz pierwszej strony spisu tresci (strony 3. pracy); numeracj¢ rozpoczyna si¢ od drugiej strony
spisu tresci (tj. strony 4.);

d) gltowne czesci pracy (spis tresci, wykaz skrotow, wstep, rozdzialy merytoryczne,

podsumowanie/wnioski koncowe, bibliografia oraz spisy tabel, rysunkéw, aneks) powinny

rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony.



STRONA TYTULOWA

b)

c)

d)

g)

h)

J)

k)

Strona tytulowa (z zachowaniem marginesow, jak w catej pracy) pracy zawiera:

petna nazwe uczelni — czcionka Times New Roman, 14 pkt, pogrubienie, interlinia pojedyncza,
odstepy przed i po 0 pkt., wysrodkowanie;

nazw¢ wydziatlu - czcionka Times New Roman, 14 pkt, interlinia 1,5, odstepy przed i po 0 pkt.,
wyrownanie do lewej;

nazwe kierunku studiow - czcionka Times New Roman, 14 pkt, interlinia 1,5, odstgpy przed i po
0 pkt., wyrébwnanie do lewej;

tytut pracy - czcionka Times New Roman, wersaliki, 20 pkt, pogrubienie, interlinia pojedyncza,
odstepy przed i po 0 pkt., wysrodkowanie (bez kropki na koncu);

imi¢ i nazwisko autora pracy - czcionka Times New Roman, 14 pkt, interlinia 1,5, odstepy przed
i po 0 pkt., wysrodkowanie na szerokos$ci 2/3 strony od prawego marginesu;

nr albumu autora pracy - czcionka Times New Roman, 14 pkt, interlinia 1,5, odstepy przed i po
0 pkt., wysrodkowanie na szerokosci 2/3 strony od prawego marginesu;

okreslenie rodzaju pracy - czcionka Times New Roman, 14 pkt, interlinia 1,5, odstepy przed i po
0 pkt., wysrodkowanie na szerokos$ci 2/3 strony od prawego marginesu;

nazwe katedry, w ktorej praca zostata przygotowana - czcionka Times New Roman, 14 pkt,
interlinia 1,5, odstepy przed i po 0 pkt., wysrodkowanie na szerokosci 2/3 strony od prawego
marginesu;

tytul/stopien naukowy oraz imi¢ i nazwisko promotora pracy - czcionka Times New Roman, 14 pkt,
interlinia 1,5, odstepy przed i po 0 pkt., wysrodkowanie na szerokosci 2/3 strony od prawego
marginesu;

zwrot ,,Prace przyjmuj¢” wraz z data i odrgcznym podpisem promotora — wysrodkowanie na
1/3 szeroko$ci strony od lewego marginesu;

miejsce i rok powstania pracy — czcionka Times New Roman, 14 pkt, interlinia 1,5, odstepy przed
i po 0 pkt., wysrodkowanie.

Rozmieszczenie poszczegdlnych elementow — patrz: Wzor strony tytutowe;j.

Strony tytutowej nie numeruje si¢, ale wlicza do ogolnej liczby stron. Oznacza to, ze strona

tytutowa jest pierwsza strong pracy (chociaz nie ma numeru). Nie nalezy rowniez zamieszcza¢ zadnych

informacji na odwrocie strony tytutowej (druga strona pracy, roOwniez bez numeru).



SPIS TRESCI

Spis tresci pracy, zawierajacy tytuly wszystkich wyszczegélnionych cze$ci pracy (oraz ich

numeracje¢) wraz z odwotaniami do konkretnych numeréw stron, nalezy umiesci¢ na trzeciej stronie pracy.

Formatowanie:

a) tytul czeSci gtownej (wyrazenie <<Spis tre§ci>>) — czcionka Times New Roman 13 pkt.,
pogrubiona, kapitaliki, bez wcig¢ i odstepow, interlinia 1,0, wysrodkowanie.; po tytule nalezy
zrobi¢ odstep (pusty wiersz) wielkosci czcionki Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez
wcigc 1 odstepow;

b) zawarto$¢ spisu tresci - czcionka Times New Roman 11 pkt.; interlinia 1,5; wyréwnanie do lewej;
znaki wiodace do numerdow stron — kropki; numery stron poszczegoélnych elementéw pracy
wyrdéwnane do prawe;j.

WYKAZ SKROTOW

Jezeli praca tego wymaga, po spisie tresci przed wstepem, mozna umiesci¢ wykaz zastosowanych

skrotow. Skroty powinny by¢ uszeregowane alfabetycznie. Nalezy zwroci¢ szczegélng uwage na

czytelnos¢ wykazu.

a)

b)

Formatowanie:
tytul czesci gtownej (wyrazenie <<Wykaz skrétow>>) — czcionka Times New Roman 13 pkt.,
pogrubiona, kapitaliki, bez wcigc i odstepow, interlinia pojedyncza, wysrodkowanie; po tytule nalezy
zrobi¢ odstep (pusty wiersz) wielko$ci czcionki Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez wcig¢
1 odstepow;
skréty i ich wyjasnienie - Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez wcie¢ i odstepow, bez
akapitu, wysunigcie 1,25 cm, tekst wyjustowany.

W przypadku, gdy skrot pochodzi od nazwy w jezyku obcym, nalezy w nawiasie podac jego nazwe

w jezyku polskim. W przypadku, gdy w literaturze przedmiotu stosowany jest skrot pochodzacy od nazwy

w jezyku obcym oraz skrot pochodzacy od nazwy w jezyku polskim, nalezy uzywac¢ jednego z nich

konsekwentnie w calej pracy.

Przyktad:

APRP — aktywna polityka rynku pracy

HDI — Human Development Index (Indeks Rozwoju Spotecznego)

PE — Parlament Europejski

UNDP — United Nations Development Programme (Program Narodéw Zjednoczonych ds. Rozwoju)



WSTEP

Wstep powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

a) krotkie uzasadnienie wyboru tematu;

b) wyraznie okreslony cel pracy, a w przypadku prac magisterskich rowniez okreslenie hipotezy
badawczej;

¢) opis struktury pracy;

d) opis metodyki pracy z wyszczegolnieniem zastosowanych metod badawczych oraz technik
i narzedzi badan;

e) charakterystyke wykorzystanej literatury i zrodet.

Formatowanie:

a) tytut czegdci gldwnej (okreslenie <<Wstep>>) — czcionka Times New Roman 13 pkt., pogrubiona,
kapitaliki, bez wcie¢ 1 odstepow, interlinia pojedyncza, wysrodkowanie; po tytule nalezy zrobic¢
odstep (pusty wiersz) wielkosci czcionki Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez wciec
i odstepow;

b) tekst glowny - czcionka Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez odstepdéw, wciecie

pierwszego wiersza 1,25 (akapit), tekst wyjustowany.

TYTULY I NUMERACJA ROZDZIALOW I ICH CZESCI

Formatowanie: stowo <<Rozdziat>> oraz jego numer (numeracja arabska) zakonczony kropka —
czcionka Times New Roman 13 pkt., pogrubiona, kapitaliki, bez wcie¢ i odstgpow, interlinia pojedyncza,
wyrdéwnanie do lewej, tekst tytutu rozdziatu (na koncu tytutu nie nalezy stawia¢ kropki).

Po tytule nalezy zrobi¢ odstep (pusty wiersz) wielko$ci czcionki Times New Roman 11 pkt.,
interlinia 1,5, bez wcig¢ i odstepow

Rozdziat powinien zawiera¢ wyodrgbnione czgsci (punkty, podpunkty), przy czym pierwszy punkt
powinien znajdowac si¢ po tytule rozdzialu (niedopuszczalne jest, aby po tytule rozdziatu umieszczony byt
tzw. tekst nieprzynalezny, a dopiero pod nim numer wraz z tytutem punktu)

Numer punktu zakoniczony kropka (numeracja arabska z nawigzaniem do numeru rozdziatu) oraz
tytut punktu - czcionka Times New Roman 12 pkt., pogrubiona, kapitaliki, bez wcig¢ 1 odstgpow, interlinia
pojedyncza, wyréwnanie do lewej (na koncu tytutu nie stawia si¢ kropki).

Po tytule punktu nalezy zrobi¢ odstep (pusty wiersz) wielkosci czcionki Times New Roman 11 pkt.,
interlinia 1,5, bez wciec i odstepow.

Numer podpunktu (numeracja arabska z nawigzaniem do numeru punktu nadrzednego, przy czym
jako pierwsza cyfre podaje si¢ numer punktu nadrzednego, a nastepnie oddzielajac kropka podaje si¢ numer

podpunktu) zakonczony kropka oraz tytul podpunktu (na koncu tytutu nie stawia si¢ kropki): czcionka
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Times New Roman 11 pkt., pogrubiona, kapitaliki, bez wcie¢ 1 odstgpow, interlinia pojedyncza,
wyrdownanie do lewej.
Po tytule podpunktu nalezy zrobi¢ odstep (pusty wiersz) wielko$ci czcionki Times New Roman

11 pkt., interlinia 1,5, bez wcie€ i odstepow.

Przyktad:

ROZDZIAL 1. TYTUL ROZDZIALU (POZIOM 1)
1.1. TYTUL PUNKTU (POZIOM 2)

Tekst glowny tekst gtdéwny tekst gtowny tekst glowny tekst gtdéwny tekst gtoéwny tekst gtowny tekst
gtéwny tekst gtowny tekst glowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtoéwny tekst gtowny tekst glowny tekst.

1.1.1. TYTUL PODPUNKTU (POZIOM 3)

Tekst glowny tekst glowny tekst gtdowny tekst gtowny tekst gtowny tekst gtdowny tekst gtowny tekst
gtowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtdowny tekst gtowny tekst gldowny tekst.

1.1.1.1. TYTUL PODPUNKTU (POZIOM 4)

Tekst glowny tekst gtowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtdéwny tekst gtdowny tekst gtowny tekst
gtowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtowny tekst gtowny tekst gldowny tekst.

1.1.1.2. TYTUL PODPUNKTU (POZIOM 4)

Tekst glowny tekst gtdowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtdéwny tekst gtdowny tekst gtowny tekst
gtowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtdowny tekst glowny tekst gtdowny tekst gtowny tekst gldowny tekst.

1.1.2. TYTUL PODPUNKTU (POZIOM 3)

Tekst glowny tekst gtdowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtdéwny tekst gtdowny tekst gtowny tekst
glowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtowny tekst glowny tekst gtdowny tekst gtowny tekst gldowny tekst.

1.2. TYTUL PUNKTU (POZIOM 2)

Tekst gtowny tekst gtowny tekst gtowny tekst gtowny tekst glowny tekst glowny tekst gtowny tekst
glowny tekst gtowny tekst gtowny tekst glowny tekst glowny tekst gtowny tekst glowny tekst glowny tekst.



TEKST GLOWNY

Formatowanie tekst gtownego: czcionka Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez odstgpow,
wcigcie pierwszego wiersza 1,25 (akapit), tekst wyjustowany. Tekst gtowny nalezy oddziela¢ od innych
czegsci pracy stosujac odstep pustego wiersza.

W jezyku polskim bledem gramatycznym jest pozostawianie pojedynczych samoglosek
— nie mozna rozdziela¢ liczby 10 i jednostki [zt] do dwoch réznych wierszy.

Nalezy przestrzegac takze nastgpujacych zasad:

a) akapit powinien mie¢ co najmniej dwa zdania;

b) w jednym akapicie nalezy uzywac jednego czasu;

¢) nie nalezy uzywac uosobien (np. rysunek pokazuje, tabela przedstawia);
d) unika¢ zdan dhugich i podrzednie ztozonych;

e) nie uzywacé rownowaznikéw zdan;

f) nie uzywac czasownikow w 1 osobie liczby mnogiej (np. widzimy, zZe...).

Wyliczajac okreslone elementy w tekscie gtownym nalezy stosowa¢ format matych liter alfabetu
z nawiasem, w nastgpnej kolejnosci myslniki i kropki; na koncu kazdego punktu stawia¢ Srednik
(z wyjatkiem ostatniego, gdzie nalezy postawi¢ kropke); niedopuszczalne jest stosowanie roznego rodzaju

,,0zdobnikow” (strzalek, gwiazdek, itp.)

Przyktad numeracji:

a) ... ;

Nalezy pamigtaé aby:
a) kazdy rozdziat zaczynat si¢ od punktu;
b) kazdy rozdziat powinien zawiera¢ minimum dwa punkty;
c) kazdy punkt, jesli zawiera podpunkty, powinien ich mie¢ co najmniej dwa;
d) kazdy podpunkt, jesli zawiera kolejne podpunkty, rowniez powinien mie¢ ich co najmniej dwa;
e) kazda nowa mysl powinna zaczyna¢ si¢ od nowego akapitu;

f) kazdy akapit powinien mie¢ co najmniej dwa zdania.



TABELE

Tabele nalezy umieszczaé w teks$cie pamigtajac, ze tabela nie moze zaczyna¢ ani konczy¢

rozdziatu, punktu (lub podpunktow). Prawidtowo sporzadzona tabela sktada si¢ z trzech elementow:
a) precyzyjnego tytutu tabeli (wraz ze stowem <<Tabela>> i jej numerem (numeracja arabska);
b) wlasciwej makiety tabeli;
c) zrodia.

Tabele umieszcza si¢ z zachowaniem odstgpow od tekstu gtownego (pusty wiersz przed i po tabeli).
W pracy stosuje si¢ ciaglta numeracje tabel.

Formatowanie tytutu tabel: stowo <<Tabela>> i jej numer zakonczony kropka oraz tytut tabeli (na
koncu tytulu nie stawia si¢ kropki) — czcionka Times New Roman 10 pkt., pogrubienie, interlinia
pojedyncza, brak wcie¢, odstep ,,po” 6 pkt, wysrodkowanie. Tytut tabeli umieszcza si¢ nad tabela.

Tabela powinna mie¢ wyraznie okreslony wiersz nagtowkowy (dodatkowo, jesli wymaga tego
konstrukcja tabeli takze kolumne nagtéwkowa). W tabelach mozna umieszczac tekst i/lub cyfry.

W przypadku umieszczenia w tabeli tekstu nalezy zastosowac nastgpujace formatowanie: czcionka
Times New Roman 9-10 pkt., bez wcig€ 1 odstgpow, tekst wyréwnany do lewej (w wierszu naglowkowym
wysrodkowany), odstep miedzy wierszami (interlinia) 1,0.

W przypadku umieszczenia w tabeli cyfr (liczb) nalezy zastosowac¢ nastgpujace formatowanie:
czcionka Times New Roman 9-10 pkt., bez wcig¢ 1 odstgpéw, wyrownane do prawej (w wierszu
naglowkowym wysrodkowane). W tabeli przy poszczegélnych danych cyfrowych nie nalezy podawaé
jednostek miar (okreslenie miar powinno znajdowaé si¢ w tytule tabeli i/lub wierszu/kolumnie
naglowkowej). Wszystkie liczby w tabeli powinny by¢ podawane z jednakowa doktadnoscia.

Zrédto tabeli lub danych zawartych w tabeli (wraz ze stowem <<Zrddto:>>) nalezy umie$ci¢ pod
tabelg. Formatowanie: czcionka Times New Roman 10 pkt., interlinia pojedyncza, brak wcigé¢, odstep
»przed” 6 pkt., wysrodkowanie.

W przypadku, gdy w tabeli zawarto dodatkowe oznaczenia, ich wyjasnienie nalezy umieSci¢
bezposrednio pod tabelg, nad zrédlem. Formatowanie: czcionka Times New Roman 10 pkt., interlinia
pojedyncza, brak wcig¢, odstep ,,przed” 6 pkt., wysrodkowanie.

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby tabela w calosci (tytul, makieta tabeli, Zrodto) znajdowaty

si¢ na jednej stronie, a takze, aby kazda tabela byta opisana w tekscie.



Przyktady:

Tabela 1. Podstawowe charakterystyki teoretycznego i praktycznego ujecia polityki gospodarczej

Nauka polityki gospodarczej (teoria) Polityka gospodarcza (praktyka)
- dyscyplina naukowa - nauka stosowana
- nauka pozytywna - nauka normatywna
- ekonomia polityczna - realizuje postawione cele, przy
- ekonomika: makro- i mikroekonomika wykorzystaniu okreslonych narzedzi i
- dostarcza: wiedzy, narzgdzi, okresla sposoby srodkow
oddzialywania - polityka oddziatywania na gospodarke i
- pozwala zidentyfikowa¢ ewentualne skutki spoteczenstwo
spoteczno-gospodarcze zastosowanych narzgdzi,
przy wykorzystaniu badan, symulacji i
prognozowania oraz dostgpnych informacji i
metodologii

Zrédlo: A. Kosztowniak, M. Sobol, Istota i zakres przedmiotowy polityki gospodarczej, w: A. Kosztowniak,
M. Sobol (red.), Wspolczesna polityka gospodarcza, CeDeWu Sp. z o. 0., Warszawa 2016, s. 20.

Tabela 2. Ksztaltowanie si¢ wspolczynnika dzietnosci* w wybranych krajach Unii Europejskiej w latach

2009-2012
Wyszczegoélnienie 2009 | 2010 2011 2012
Bulgaria 1,66 1,57 1,51 1,50
Czechy 1,51 1,51 1,43 1,45
Estonia 1,70 1,72 1,61 1,56
Wiochy 1,45 1,46 1,44 1,43

* zgodnie z metodologia wspotczynnik dzietnosci oznacza liczbe dzieci, ktdre urodzitaby przecigtnie kobieta
w ciggu catego okresu rozrodczego (15 - 49 lat) przy zatozeniu, ze w poszczego6lnych fazach tego okresu rodzitaby
z intensywnoscig obserwowang w badanym roku, tzn. przy przyjeciu czastkowych wspotczynnikdéw ptodnosci
7 tego okresu za niezmienne

Zrédto: Fertility indicators, Eurostat, dostepny w: Eurostat - Data Explorer (europa.eu) [dostep 9.06.2020].
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RYSUNKI

Wszystkie obiekty graficzne zamieszczane w pracy nazywane sg rysunkami, tak wiec rysunkami
sg wykresy, schematy itp.

Rysunki nalezy umieszcza¢ w tek$cie pamigtajac, ze rysunek nie moze zaczyna¢ ani konczyc
rozdziatu, punktu (lub podpunktow). Prawidtowo sporzadzony rysunek sktada si¢ z trzech elementow:

a) precyzyjnego tytutu rysunku (wraz ze stowem <<Rysunek>> i jego numerem (numeracja arabska);
b) wiasciwego rysunku;
c) zrodia.

Rysunki umieszcza si¢ z zachowaniem odstepow od tekstu gtdéwnego (pusty wiersz przed i po
rysunku). W pracy stosuje si¢ ciaglta numeracje rysunkow.

Formatowanie: stowo <<Rysunek>> i jego numer zakonczony kropka oraz tytut wykresu (na koncu
tytulu nie stawia si¢ kropki) — czcionka Times New Roman 10 pkt., pogrubienie, interlinia pojedyncza,
brak wcie¢, odstepy ,,przed” i ,,po” 6 pkt., wysrodkowanie. Tytul wykresu umieszcza si¢ pod wykresem.

Nalezy pamigta¢ o tym, aby rysunki byly wyrazne i czytelne. W przypadku, gdy praca jest
drukowana w kolorach bialo-czarnych zaleca si¢ rezygnacje z kolorowych elementéw rysunku. Jesli na
rysunku umieszczany jest tekst nalezy zastosowac nastgpujace formatowanie: czcionka Times New Roman,
rozmiar max 10pkt., interlinia pojedyncza, brak wciec¢ i odstepow.

Zrodto rysunku (wraz ze stowem <<Zrodlo:>>) nalezy umiescié¢ pod tytulem rysunku.
Formatowanie: czcionka Times New Roman 10 pkt., interlinia pojedyncza, brak wcie¢, odstep ,,przed”
6 pkt., wysrodkowanie.

W przypadku, gdy na rysunku zawarto dodatkowe oznaczenia, ich wyjas$nienie nalezy umiesci¢
bezposrednio pod tytutem rysunku, nad Zrédlem. Formatowanie: czcionka Times New Roman 10 pkt.,
interlinia pojedyncza, brak wcigé, odstep ,,przed” 6 pkt., wysrodkowanie.

Podobnie, jak w przypadku tabel, nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby rysunek w catosci
(rysunek wiasciwy, tytut rysunku i zrédto) znajdowaty si¢ na jednej stronie, a takze, aby kazdy rysunek byt

opisany w tekscie.
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Rysunek 1. Ksztaltowanie si¢ stopy bezrobocia w Japonii, Niemczech i w Polsce w latach 1995-2010 (w %)

Zrédto: Opracowanie whasne na podstawie World Economic Outlook Database October 2016, International
Monetary Found, http://www.imf.org/external/pubs/ft/weo/2016/02/weodata/index.aspx [dostgp 15.03.2017].

Dyrektor

Samodzielne stanowisko ds.
ksiegowosci, rozliczen
finansowych, administracji, kadr,
BHP i P.Poz.

Zespdt utrzymania drég i mostow,
przygotowania zadan i nadzoru

Zespot zamodwien publicznych,
decyzji administracyjnych i
ewidencji

Drogowa sekcja liniowa (osoby na
stanowiskach: majster, drdznik,
robotnik drogowy, pomocniczy

robotnik drogowy, pracownik
gospodarczy, sprzataczka)

Rysunek 2. Struktura organizacyjna Powiatowego Zarzadu Drég w Wieruszowie

Zrédto: Powiatowy Zarzad Drog w Wieruszowie, Struktura organizacyjna, Zatacznik 2 do Zarzadzenia nr 4/2019
z dnia 2 wrzesnia 2019 r., dostgpny w: http://www.pzdwieruszow.pl/struktura-organizacyjna [dostep 18.06.2020].
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WZORY MATEMATYCZNE

Wzory matematyczne nalezy sporzadzac przy uzyciu edytora rownan. Nalezy je umiesci¢ w tekscie
w osobnym wierszu (rownanie wyrownane do lewej), przypisujac numer zapisany w nawiasach okragtych
(numeracja ciggla arabska). Numer rownania nalezy umie$ci¢ w tym samym wierszu co rownanie
(wyréwnanie do prawej). Pod wzorem w nowym wierszu (bez akapitu) nalezy umies$ci¢ wyjasnienie

dotyczace oznaczen zastosowanych we wzorze.

Przyktad:

WP =3 D1+t (1)
gdzie: WP — wartoé¢ dochodowa przedsiebiorstwa, D, — dochdd netto w okresie ¢, 7 — stopa kapitalizacii,

t — okres kreowania dochodow przez przedsiebiorstwo.

PRZYPISY

Zapisy bibliograficzne wykorzystanej literatury, a takze wszelkie wyjasnienia i komentarze nalezy
umieszcza¢ w przypisie dolnym stosujac ciagla numeracje arabskg. Numer odwotania (przypisu) w tekscie
gléwnym nalezy umieszczaé bezposrednio po wyrazie konczgcym odwolanie (bez spacji), przed znakiem
interpunkcyjnym.

Przy powolywaniu si¢ na pozycje literaturowe nalezy stosowac zapisy, w sposob przedstawiony
w ,,Zaleceniach dotyczqcych sporzgdzania przypisow i opisow bibliograficznych”.

Odwotania do literatury nalezy stosowac zawsze, gdy korzysta si¢ z cudzego dorobku; przy czym
nie zawsze oznacza to dostowne przytoczenie tekstu. W przypadku dostownego przytoczenie fragmentu
tekstu (cytat) w tekscie gtéwnym, przytoczony fragment nalezy umie$ci¢ w cudzystowie, a nastepnie po

bR}

znaku *’ umie$ci¢ numer przypisu dolnego, w ktorym znajduje si¢ szczegdlowy opis bibliograficzny
cytowanego tekstu i dopiero znak interpunkcyjny.
Formatowanie tekstu przypisu dolnego: czcionka Times New Roman 10 pkt., wyjustowany, bez

wcigc 1 odstgpow, interlinia pojedyncza, tekst wyjustowany.

Przyktad cytatu:
Wedlug A. Smitha, jak to ujat trafnie E. Lipinski ,,(...) im wigksza akumulacja, tym bardziej
rozwijajg si¢ manufaktury, tym wigksza konkurencja, co obniza ceny, dla zwigkszenia rozmiaréw popytu,

ale jednoczesnie podnosi place”!.

E. Lipinski, Historia powszechnej mysli ekonomicznej do roku 1870, PWN, Warszawa 1981, s. 301.
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BIBLIOGRAFIA

Zasady sporzadzania bibliografii zostaly zamieszczone w dokumencie ,,Zalecenia dotyczgce

sporzqdzania przypisow i opisow bibliograficznych”.

Wykaz wykorzystanej literatury i innych materialow zrodtowych nalezy zamiesci¢ po czgsci

zawierajacej wnioski koncowe z pracy.

c)

d)

Formatowanie:

tytul czesSci gtownej (wyrazenie <<Bibliografia>>) — czcionka Times New Roman 13 pkt.,
pogrubiona, kapitaliki, bez wcie¢ i odstepow, interlinia pojedyncza, wysrodkowanie.; po tytule
nalezy zrobi¢ odstep (pusty wiersz) wielkosci czcionki Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez
wcigc 1 odstepow;

wyszczegolnienie kategorii bibliograficznych (jesli zastosowano) - czcionka Times New Roman
11 pkt., pogrubiona, interlinia 1,5; wyréwnanie do lewej (wyszczegolnionych kategorii
bibliograficznych nie nalezy umieszcza¢ w spisie tresci);

zawarto$¢ bibliografii - czcionka Times New Roman 11 pkt.; interlinia 1,5; wyrownanie do lewej,

tekst wyjustowany, pozycje uszeregowane i ponumerowane (cyfra arabska z nawiasem).

SPIS TABEL

Spis tabel, zawierajacy pelne tytuty tabel (tzn. okreslenie <<Tabela>> wraz z numerem i tytulem

tabeli) wraz z odwotaniami do konkretnych numerow stron nalezy umiesci¢ po wykazie literatury. Spis

tabel powinien by¢ umieszczony na odrgbnej stronie (stronach).

2

Formatowanie:
tytul czesci gldéwnej (wyrazenie <<Spis tabel>>) — czcionka Times New Roman 13 pkt., pogrubiona,
kapitaliki, bez wcig¢ 1 odstgpow, interlinia pojedyncza, wysrodkowanie. Po tytule nalezy zrobic¢
odstep (pusty wiersz) wielkosci czcionki Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez wcigé
i odstepow
zawarto$¢ spisu tabel - czcionka Times New Roman 11 pkt.; interlinia 1,5; wyrownanie do lewej;
znaki wiodace do numerow stron — kropki; numery stron poszczegdlnych elementéw pracy

wyrownane do prawej.
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SPIS RYSUNKOW

Spis rysunkow, zawierajacy petne tytuly rysunkow (tzn. okreslenie <<Rysunek>> wraz z numerem

1 tytutem wykresu) wraz z odwotaniami do konkretnych numeréw stron nalezy umiesci¢ po wykazie

literatury (po spisie tabel oraz spisie wykresow — jesli istnieja). Spis rysunkow powinien by¢ umieszczony

na odrebnej stronie (stronach).
Formatowanie:

a)  tytul czeSci glownej (wyrazenie <<Spis rysunkéw>>) — czcionka Times New Roman 13 pkt.,
pogrubiona, kapitaliki, bez wcig¢ i odstepow, interlinia pojedyncza, wysrodkowanie; po tytule nalezy
zrobi¢ odstep (pusty wiersz) wielkosci czcionki Times New Roman 11 pkt., interlinia 1,5, bez wcigé
1 odstepow;

b)  zawarto$¢ spisu rysunkow - czcionka Times New Roman 11 pkt.; interlinia 1,5; wyréwnanie do
lewej; znaki wiodace do numerdw stron — kropki; numery stron poszczego6lnych elementow pracy

wyrdéwnane do prawe;j.

ANEKS

Do pracy moze by¢ dolagczony aneks zawierajagcy zataczniki (m.in. dokumenty zrodtowe,
szczegdtowe wyniki badan). Aneks nalezy zamie$ci¢ na koncu pracy (po wykazie literatury oraz spisach
tabel, wykresow i rysunkéw). Zataczniki powinny by¢é ponumerowane, a ich wykaz dotagczony do spisu

tresci.
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