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UWAGI OGOLNE

Informacje zawarte w opisie bibliograficznym cytowanej pozycji powinny zapewnia¢ jednoznaczng

jej identyfikacje. W nawiasach kwadratowych umieszcza si¢ kazda informacje, ktéra nie jest podana

w cytowanym materiale, ale jest podawana przez osobg cytujaca.

W przypadku prac dwoéch lub trzech autorow - kolejnosé podawanych autoréw powinna by¢ taka, jak

w cytowanym materiale. W przypadku prac czterech i wigcej autorow — podaje si¢ nazwisko i inicjat imienia

(imion) z dopiskiem et al.:
a) pierwszego autora lub;

b)  wyrdznionego autora.

W przypadku nazwy organizacji (instytucji) podleglej jednostce nadrzednej podaje sig:

a) nazwe jednostki nadrzednej, nastepnie nazwe jednostki podrzednej (np. Narodowy Bank Polski,

Departament Stabilnosci Finansowej);

b)  tylko nazwe jednostki podrzednej, jesli jest samodzielna (np. Swiatowa Organizacja Zdrowia).

W przypadku dokumentéw online bezwzglednie nalezy poda¢ lokalizacje sieciowa wersji (dostepny

w: ...) oraz dat¢ dostepu [dostep ....].

Przy powotywaniu si¢ w przypisie na pozycje¢ cytowang wczesniej, dopuszcza si¢ stosowanie:

a) Ibidem — tzn. powolanie si¢ w cato$ci na pozycje cytowana przypis wczesniej (ta sama pozycja i ta

sama strona);

b)  op.cit. — powolanie si¢ na pozycj¢ juz cytowana, przy czym przypis powinien zawierac: I. Nazwisko,

Trzy stowa tytutu..., op. cit., s. ... .

W przypisie bezwzglednie nalezy poda¢ numer(-y) strony (stron) wykorzystywanego zrodia. Przypis

zawsze zaczyna si¢ wielka litera 1 konczy kropka. Poszczegolne elementy opisu bibliograficznego oddziela si¢

przecinkiem.

Tabela 1. Podstawowe réznice miedzy przypisem a opisem bibliograficznym umieszczonym w czeSci Bibliografia

J. de La Fontaine

Wyszczegolnienie Przypis Bibliografia
Kolejnos¢ podawania danych autora, thumacza, I. Nazwisko Nazwisko 1.
redaktora A. Nowak Nowak A.
A. J. Kowalski Kowalski A. J.
J. van Ours Ours J. van

La Fontaine J. de

Numery stron (rozdzialy w monografiach,
czasopismiennictwo, artykuty, Dzienniki Urzedowe
UE)

Numer strony, ktorej
odwolanie dotyczy

Pelny zakres stron

Zrodto: opracowanie wilasne.

Pozycje zamieszczone w czgsci Bibliografia powinny by¢ ponumerowane (numeracja arabska). W

przypadku wydzielenia w Bibliografii poszczegdlnych rodzajow przywolywanej literatury numeracj¢ pozycji

bibliograficznych kazdorazowo nalezy rozpoczyna¢ od numeru 1.



Szczegotowa kolejnosé elementdw opisu bibliograficznego uzalezniona jest od rodzaju materiatu

cytowanego (tab. 2).

Tabela 2. Kolejno$¢ wyszczegdlniania pozycji w spisie literatury

Ksigzki i opracowania Uszeregowane alfabetycznie wedlug nazwisk autoréw (redaktorow, instytucji).
zwarte, W przypadku wystgpowania kilku prac jednego autora — uszeregowane
czasopismiennictwo, chronologicznie wedhug daty wydania (od najstarsze;j).
materiaty zrodtowe Przyktad:
KowalskiJ., ........ 2003.
Nowak A, ........ 1997.
Nowak A, ........ 2004.
Zielinski W., ........ 1995.
Akty normatywne Uszeregowane wedtug waznosci, a nastepnie chronologicznie (wedtug daty aktu)
i orzecznictwo
Zrédta danych Uszeregowane wedtug tytutu
statystycznych

Zrbdto: opracowanie wlasne.

W przypadku aktow normatywnych nalezy podawac oficjalne publikatory:
a) traktaty Unii Europejskiej, ustawy, ratyfikowane umowy mi¢dzynarodowe, rozporzadzenia - Dziennik
Ustaw /Dz.U./ (z informacja tekst jednolity lub ze zm.);
b)  dokumenty UE - Dziennik urzedowy UE (z numerem strony);
c) Uchwatly Rady Ministrow- Monitor Polski /M.P./;
d)  Zarzadzenia Ministrow -Dzienniki Urzedowe /DU/;
e)  Akty prawa miejscowego wszystkich szczebli - Wojewddzki Dziennik Urzedowy /WDU/;



WZORY OPISOW BIBLIOGRAFICZNYCH WRAZ Z PRZYKLADAMI"
1. KSIAZKII OPRACOWANIA ZWARTE
1.1. Przy wykorzystaniu prac jednego autora

Nazwisko 1. autora, Pelny tytul wraz z podtytutem, ttum. Nazwisko 1. (jesli wystepuje), wyd. ... (numer

wydania, jesli inny niz pierwsze), Nazwa wydawcy, Miejsce wydania i rok.

Przyktady:

1) Robinson J., Walka z bezrobociem. Wstep do teorii zatrudnienia, ttum. Studentowicz K., wyd. I,
Wydawnictwo Kazimierza Rutskiego, Warszawa-£.6dz 1947.

2)  Szydlik-Leszczynska A, Funkcjonowanie wspotczesnego rynku pracy. Wybrane uwarunkowania,

Warszawa 2012.

1.2.Przy wykorzystaniu prac dwéch/trzech autoréw

Nazwisko I. autora 1, Nazwisko I. autora 2, Nazwisko I. autora 3, Pelny tytul wraz z podtytutem, thum.
Nazwisko I. (jesli wystgpuje), wyd. ... (numer wydania, jesli inny niz pierwsze), Nazwa wydawcy, Miejsce

wydania i rok.

Przyktady:

1)  Boeri T., Ours J. van, Ekonomia niedoskonatych rynkow pracy, tham. Gora M. (red.), Wolters Kluwer
Polska Sp. z 0. 0., Warszawa 2011.

2)  Zuchowski J., Lagowski E., Narzedzia i metody doskonalenia jakosci, Radom 2004.

1.3.Przy wykorzystaniu prac czterech i wiecej autoréw

Nazwisko 1. pierwszego (lub wyroznionego) autora et.al., Pelny tytul wraz z podtytutem, thum. Nazwisko 1.

(jesli wystepuje), wyd. ... (numer wydania, jesli inny niz pierwsze), Nazwa wydawcy, Miejsce wydania i rok.

Przyktady:

1)  Burchill S. et al., Teorie stosunkow miedzynarodowych, ttum. Frankowski P., Ksigzka i Wiedza,
Warszawa 2006.

2) Ciamaga L. et al., Unia Europejska, Warszawa 2002.

* czcionkg pogrubiong zaznaczono elementy bezwzglednie wymagane, czcionka zwykta — elementy nieobowigzkowe,
przy czym wybrany zapis nalezy stosowac¢ konsekwentnie we wszystkich powolywanych pracach (np. uwzgledniajac
nazwe wydawnictwa nalezy ja podawaé we wszystkich cytowanych pozycjach)
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1.4. Przy wykorzystaniu pracy pod redakcja

Nazwisko L. redaktora (-0w) (red.), Pelny tytut wraz z podtytutem, thum. Nazwisko 1. (jesli wystepuje), wyd.

... (numer wydania, jesli inny niz pierwsze), Nazwa wydawcy, Miejsce wydania i rok.

Przyktady:

1)  Gorynia M. (red.), Strategie firm polskich wobec ekspansji inwestorow zagranicznych, Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne S.A., Warszawa 2005.

2) Garten J. E. (red.), World View. Global Strategies for the New Economy, Boston 2000.

3)  Szpunar P (red.), Raport o sytuacji na rynku nieruchomosci mieszkaniowych i komercyjnych w Polsce

w 2015 r., Narodowy Bank Polski, Departament Stabilno$ci Finansowej, Warszawa 2016.

1.5.Przy wykorzystaniu rozdzialow w ksigzkach, w przypadku wyszczegélnienia autoréw
poszczegolnych rozdzialow

Nazwisko 1. autora (-6w) rozdziatu, Tytut rozdziatu, w: Nazwisko 1. redaktora (-6w) (red.), Tytut monografii,

wyd. ... (numer wydania, jesli inny niz pierwsze), Nazwa wydawcy, Miejsce wydania i rok.

Przyktady:

1) Balassa B., Przephw czynnikow, w: Misala J. (red.), Teoretyczne podstawy regionalnej integracji
gospodarczej. Wybrane teksty, Wydawnictwo Politechniki Radomskiej, Radom 2004.

2) Linklater A., Racjonalizm, w: Burchill S. et al., Teorie stosunkow migdzynarodowych, ttum. Frankowski
P., Ksigzka i Wiedza, Warszawa 2006.

3) Miklaszewski S., Internacjonalizacja i regionalizacja polityki gospodarczej a dylematy wzrostu
zrownowazonego, w: Bukowski S.I., Misala J. (red.), Wzrost gospodarczy i finanse miedzynarodowe,

Warszawa 2011.

1.6. Przy wykorzystaniu prac niepublikowanych i/lub zamieszczonych w internecie

Nazwisko L. autora (-0w), Pelny tytut wraz 7 podtytutem, dane dotyczace opublikowania (wydawca lub jego
odpowiednik), Miejsce i rok, inne cechy charakterystyczne (informacje o dostgpnosci - pelny adres

internetowy wraz z data dostepu).

Przyktady:

1) Misala J. et al., Miedzynarodowa konkurencyjnos¢ gospodarki Polski. Teoria i praktyka, Politechnika
Radomska im. K. Pulaskiego, Katedra MSGiIR, Radom 2007, dostgpny w:
http://uniwersytetradom.pl/files/get userfile.php?id=5796 [dostep 28.03.2017].



2) Strugata M., Wplyw stanu odzywienia na sprawnos¢ funkcjonalng 0sob w wieku podesztym, Uniwersytet

Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, Poznan 2011, maszynopis pracy doktorskiej.

1.7. Przy wykorzystaniu prac nie posiadajacych tytulu

Nazwisko 1. autora (-0w), [Tytul zwyczajowy lub rozpowszechniony lub tytul okreslajgcy szczegolng

tematyke], dalej jak w przyktadach wyze;j.

Przyktad:

1) Hrycaj A., [Komentarz do art. 2], w: Filipiak P., Hrycaj A. (red.), Prawo restrukturyzacyjne. Komentarz,
Wolters Kluwer Polska S.A., Warszawa 2017, stan prawny na 1 pazdziernika 2016, LEX [dostep
28.03.2017].

1.8.Przy wykorzystaniu opracowan, ktérych twérca jest instytucja/organizacja

Pelny tytut opracowania, Nazwa instytucji/organizacji, dalej jak w przyktadach wyzej.

Przyktad:
1)  Global Monitoring Report 2015/2016: Development Goals in an Era of Demographic Change,

World Bank Group, International Monetary Found, World Bank, Washington 2016, dostgpny w:
https://openknowledge.worldbank.org/handle/10986/22547 [dostep 29.03.2017].

2. CZASOPISMIENNICTWO
2.1. Artykuly w czasopismach drukowanych i/lub internetowych

Nazwisko 1. autora (-6w), Petny tytut artykutu, ttum. Nazwisko 1. (jesli wystepuje), ,,Nazwa czasopisma”,
Nazwa wydawnictwa przy zeszytach naukowych, data/rok wydania, pelny numer wydania, s. ..zakres
stron.. .

Nazwisko L. autora (-6w), Pelny tytut artykutu, thum. Nazwisko 1. (jesli wystepuje), ,Nazwa czasopisma”
[online], Nazwa wydawnictwa przy zeszytach naukowych, data/rok wydania, pelny numer wydania,

informacja o dostepnosci (pelny adres internetowy) wraz z datg dostepu.

Przyktady:
1) Glabicka K., The importance of lifelong learning in XXI century, ,,Central European Review of
Economics & Finance”, 2015, Vol. 8, No. 2, s. 51-62.



2) Janasz K., Zarzqdzanie ryzykiem innowacyjnym w organizacji, ,,Studia i Prace Wydzialu Nauk
Ekonomicznych i Zarzadzania”, Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego, 2015, nr 39,
tom 1, s. 45-55.

3)  Regucki T., Manipulacja instrumentem finansowym w swietle rozporzqdzenia MAR, , Transformacja
Prawa Prywatnego”, 2016, nr 4, s. 23-77, dostepny w: http://www.transformacje.pl/wp-
content/uploads/2017/03/tpp_4-2016_regucki.pdf [dostep 26.03.2017].

4)  Wawer Dziedziak K., Brexit — pierwsze reakcje Polakow w Wielkiej Brytanii, ,,Biuletyn migracyjny”
[online], grudzien 2016, nr 55, s. 5-6, dostepny w: http://biuletynmigracyjny.uw.edu.pl/55-grudzien-
2016/brexit-pierwsze-reakcje-polakow-w-wielkiej-brytanii [dostep 28.03.2017].

2.2. Artykuly internetowe

Nazwisko 1. autora (-6w), Pelny tytul artykutu, thum. Nazwisko 1. (je$li wystgpuje), dane dotyczace
opublikowania (wydawca lub jego odpowiednik), opublikowany ..data opublikowania.., informacja o

dostepnosci (pelny adres internetowy) wraz z data dostepu.

Przyktad:

1)  Wisniewski J. B., Czym nie jest austriacka szkota ekonomii?, Instytut Edukacji Ekonomicznej im.
Ludwiga von Misesa, opublikowany 10 marca 2017, dostepny W
http://mises.pl/blog/2017/03/10/wisniewski-czym-austriacka-szkola-ekonomii/ [dostep 25.03.2017].

3. AKTY NORMATYWNE

3.1.Pozycje drukowane

Pelny tytul aktu normatywnego, dane dotyczace opublikowania (oficjalny publikator lub jego
odpowiednik) wraz z odpowiednimi numerami, inne cechy charakterystyczne (np. ze zm., tekst

jednolity, zakres stron).

Przyktady:

1) Ustawa z dnia 2 kwietnia 1997 r. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej, Dz. U. z 1997 r., Nr 78, poz.
483 ze zm.

2)  Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien
publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE, Dziennik Urzedowy UE L94, s. 65-242.



3.2.Pozycje z elektronicznych oficjalnych publikatoréw

Petny tytul aktu normatywnego, Oficjalny publikator [online] wraz z odpowiednimi numerami, inne
cechy charakterystyczne (np. ze zm., tekst jednolity), informacja o dostgpnosci (adres internetowy) wraz z

datg dostepu.

Przyktady:

1)  Uchwata Nr 149 Rady Ministrow z dnia 8 grudnia 2016 r. zmieniajaca uchwate — Regulamin pracy Rady
Ministréw, M.P. [online] z 2016 r., poz. 1204, dostgpny w: http://monitorpolski.gov.pl [dostep
26.03.2017].

2)  Uchwata nr XXX/181/2017 Rady Gminy Baranowo z dnia 24 kwietnia 2017 r. w sprawie zmiany
uchwaly budzetowej na 2017 rok, DU Wojewddztwa Mazowieckiego [online] z 2017 r., poz. 8719,
dostepny w: http://edziennik.mazowieckie.pl [dostep 10.08.2017].

3.3.Pozycje z elektronicznych zasobow (baz) aktéw normatywnych

Pelny tytul aktu normatywnego, dane dotyczace opublikowania (oficjalny publikator lub jego
odpowiednik) wraz z odpowiednimi numerami, inne cechy charakterystyczne (np. ze zm., tekst jednolity,

zakres stron), nazwa elektronicznej bazy aktow prawnych [online], adres internetowy wraz z datg dostepu.

Przyktady:

1)  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dziennik Urzedowy UE L119, s. 1-88,
Baza Aktow Prawnych Unii Europejskiej [online], http://eur-lex.europa.eu [dostep 23.04.2017].

2)  Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokolu postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, Dz. U. z 2016 r., poz. 1128, Internetowy System Aktow
Prawnych [online], http://isap.sejm.gov.pl [dostep 25.04.2017].

3)  Uchwala Nr442/2017 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 27.02.2017 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w budzecie Miasta Radomia na 2017 rok, dostgpny w: http://bip.radom.pl/ra/rada-
miejska/uchwaty/37395 [dostep 24.03.2017].



4. ORZECZNICTWO

4.1.Pozycje drukowane

Nazwa dokumentu, numer dokumentu (sygn. akt / sygn.), dane dotyczace opublikowania (oficjalny

publikator lub jego odpowiednik) wraz z odpowiednimi numerami, inne cechy charakterystyczne.

Przyktady:

1)  Wyrok Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 22 listopada 2016 r., K 13/15, Dz. U. z 2016 r., poz. 2203.
2)  Postanowienie Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 21 marca 2017 r., K 23/16, OTK ZUA/2017, poz. 17.
3)  Uchwata Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach z dnia 5 lipca 2005 r., 65/XVII/2005, OwSS

2006/1/14.

4.2.Pozycje z elektronicznych oficjalnych publikatoréw

Nazwa dokumentu, numer dokumentu (sygn. akt / sygn.), Oficjalny publikator [online] wraz

z odpowiednimi numerami, informacja o dostepnosci (adres internetowy) wraz z datg dostepu.

Przyktady:

1)

2)

Wyrok Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 10 maja 2012 r. w sprawie C-368/10
Komisja Europejska vs. Krélestwo Niderlandow, Info-Curia Orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci
[online], http://curia.europa.eu/ [dostep 28.03.2017].

Wyrok Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 9 lutego 2017 r., Il FSK 1974/16, Centralna Baza
Orzeczen Sadow Administracyjnych [online], http://www.orzeczenia.nsa.gov.pl [dostep 24.03.2017]

4.3.Pozycje z elektronicznych zasobow LEX

Nazwa dokumentu, numer dokumentu (sygn. akt / sygn.), LEX nr ... [data dostepu].

Przyktady:

1)

2)

Wyrok Sadu Najwyzszego z dnia 14 wrzesnia 2016 r., II UK 345/16, LEX nr 2141227 [dostep
25.03.2017].
Decyzja Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Zamo$ciu z dnia 16 stycznia 2006 r.,

SK0.1069/05, LEX nr 1730607 [dostep 25.03.2017].
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5. MATERIALY ZRODLOWE

(m.in. zalecenia Komisji Europejskiej, regulaminy, statuty spotek, dokumenty wewnetrzne firm)
Nazwa instytucji (twércy), Tytut materiatu ;rodlowego, inne cechy charakterystyczne (np. numer, data

publikacji), informacja o lokalizacji, data dostepu.

Przyktady:

1) Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Gornik” w Walbrzychu, Bilans na dzien 31.12.2015 r., sporzadzono
31.03.2016, dostepny w: http://www.smgornik.pl/pdf/wz/2016/wzcz_2016_wprow_sprawozd_fin.pdf
[dostep 09.04.2017].

2) Polska Grupa Energetyczna, Regulamin Rady Nadzorczej PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.,
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czasowy dostepu...].

Przyktady:

1) Rocznik Demograficzny, Gtoéwny Urzad Statystyczny, Warszawa 2000-2010.

2)  Rocznik Statystyczny Wojewodztw, Gtowny Urzad Statystyczny, Warszawa 2000, 2004, 2007-2010,
2015.
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