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Załącznik Nr 5 

do WSZJK na WEiF 

 

 

PROCEDURA [A.2.b] 

ZASADY DYPLOMOWANIA, REALIZACJI PRAC DYPLOMOWYCH ORAZ 

PRZEPROWADZANIA EGZAMINÓW DYPLOMOWYCH 

NA  WYDZIALE EKONOMII I FINANSÓW UNIWERSYTETU RADOMSKIEGO 

 

 

§ 1 

Definicje 

1. Niniejszy dokument, stanowiący integralną część programu studiów, zawiera zasady prowadzenia 

procesu dyplomowania, w tym przeprowadzania egzaminu dyplomowego na Wydziale Ekonomii i 

Finansów Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pułaskiego. 
 

2. Użyte w niniejszym dokumencie określenia oznaczają: 
 

Praca dyplomowa – pracal licencjacka, praca magisterska. 

 

Praca licencjacka - udokumentowane rozwiązanie problemu badawczego lub praktycznego 

zrealizowane przy użyciu metod właściwych dla dyscypliny ekonomia i finanse. 
 

Praca magisterska - udokumentowana rozwiązanie problemu naukowo-badawczego zrealizowane przy 

użyciu metod badawczych właściwych dla dyscypliny ekonomia i finanse. 
 

Promotor pracy licencjackiej - nauczyciel akademicki zatrudniony na stanowisku pracownika 

badawczo-dydaktycznego będący pracownikiem Wydziału Ekonomii i Finansów URad. mający 

kompetencje określone w § 46 ust. 7 Regulaminu Studiów. 
 

Promotor pracy magisterskiej – samodzielny pracownik badawczo-dydaktyczny będący pracownikiem 
Wydziału Ekonomii i Finansów URad. mający kompetencje określone w § 46 ust. 7 Regulaminu 

Studiów 
 

Recenzent pracy dyplomowej - nauczyciel akademicki będący pracownikiem URad. posiadający tytuł 
lub stopień naukowy, którego zainteresowania naukowe oraz posiadany dorobek naukowy 
odpowiadają tematyce pracy dyplomowej. 

 

Grupa seminaryjna - grupa studentów realizująca prace dyplomowe pod kierunkiem Promotora. 
 

Temat pracy dyplomowej - syntetyczne określenie problemu badawczego lub praktycznego 

zaproponowane przez Promotora pracy dyplomowej, zatwierdzone przez Dziekana na wniosek Rady 

Programowej. 
 

Zadanie na pracę dyplomową - formularz zawierający temat pracy dyplomowej oraz podstawowe 

założenia rozwiązania problemu badawczego, naukowo-badawczego lub praktycznego. 

 

§ 2 

Wymogi formalne dotyczące prac dyplomowych 
 

1. Objętość pracy dyplomowej nie powinna przekraczać: 
a) 45 stron w przypadku prac licencjackich, 

b) 80 stron w przypadku prac magisterskich. 
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2. Praca dyplomowa musi zawierać: 
a) stronę tytułową, 
b) spis treści, 
c) wstęp zawierający: uzasadnienie podjęcia tematu, cel pracy dyplomowej, opis wykorzystanych 

metod badawczych, układ pracy dyplomowej, opis źródeł i literatury, 

d) rozdziały merytoryczne, 

e) podsumowanie zawierające wnioski autorskie, 

f) bibliografię. 
 

3. Praca dyplomowa może zawierać także inne części niż wymienione w  ust. 2, w szczególności 
streszczenie w języku polskim i angielskim, spis rysunków, spis tabel, załączniki. 

 

4. Szczegółowe wytyczne dotyczące redagowania prac dyplomowych zawarte są w dokumencie Zasady 

redagowania pracy dyplomowej na Wydziale Ekonomii i Finansów UTH w Radomiu i obejmują: 
a) wzór strony tytułowej (szablon World), 

b) zalecenia dotyczące formatowania tekstu, 

c) zalecenia dotyczące opracowania przypisów bibliograficznych i powołań na zasoby informacji. 
 

§ 3 

Wymogi merytoryczne dotyczące prac dyplomowych 

1. Tematyka i zakres pracy dyplomowej musi mieć merytoryczny związek z kierunkiem studiów studenta. 

 

2. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem określonego zagadnienia naukowego lub 

praktycznego prezentującym ogólną wiedzę i umiejętności studenta związane ze studiami na danym 

kierunku, poziomie i profilu oraz umiejętności samodzielnego analizowania i wnioskowania. 

 

3. Praca licencjacka ma charakter pracy odtwórczej (max. 60% objętości) oraz pracy twórczej (min.40% 
objętości). Składa się z części teoretycznej oraz empirycznej zawierającej analizę zgromadzonego 
materiału empirycznego za okres badawczy min. 3 lata. 

 

4. Praca licencjacka zawiera określony cel pracy realizowany przy wykorzystaniu kwerendy literatury 
przedmiotu i narzędzi statystycznych. 

 

5. Praca magisterska ma charakter pracy twórczej (min. 60% objętości) oraz pracy odtwórczej (max.40% 
objętości). Składa się z części teoretycznej oraz empirycznej zawierającej analizę zgromadzonego 
materiału empirycznego za okres badawczy min. 5 lat. 

 

6. Praca magisterska zawiera określony cel pracy oraz problem badawczy i hipotezę badawczą 
weryfikowaną przy zastosowaniu narzędzi statystycznych lub ekonometrycznych. 
 

§ 4 

Realizacja prac dyplomowych 

7. Student zobowiązany jest wykonać i złożyć pracę dyplomową, przy czym: 

a) studenci studiów I stopnia wykonują pracę licencjacką, 
b) studenci studiów II wykonują pracę magisterską. 

 

2. Seminarium dyplomowe stopnia I i II trwa dwa semestry. 

 

3. Tematyka seminarium ze wskazaniem Promotora, jest podawana do wyboru przez studentów nie 

później niż na dwa semestry przed zakończeniem studiów. 
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4. Rada Programowa ocenia tematy prac dyplomowych z punktu widzenia ich zgodności z efektami 

uczenia  się na kierunku studiów, na którym praca będzie realizowana i wnioskuje do Dziekana o ich 

zatwierdzenie. 

 
5. Tematy prac dyplomowych zatwierdza Dziekan na wniosek Rady Programowej. 

 
6. Po zatwierdzeniu tematów prac dyplomowych przez Dziekana student przygotowuje - pod kierunkiem 

Promotora - Zadanie na pacę dyplomową. Wzór dokumentu Zadanie na pracę dyplomową określa 

załącznik [A.2.b-1] oraz  [A.2.b-2]. 

 
7. Zadanie na pracę dyplomową, zaakceptowane przez Promotora, student składa w Biurze Obsługi 

Studenta nie nie później niż na 7 miesięcy przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. 

 
8. Dziekan zatwierdza Zadanie na pracę dyplomową w ciągu 14 dni od złożenia w Biurze Obsługi Studenta. 

 
9. Na umotywowany wniosek studenta zaopiniowany przez Promotora, dziekan może zmienić temat pracy 

dyplomowej. 

 
10. Nie później niż 2 tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego student składa w 

Biurze Obsługi Studenta dwa egzemplarze dwustronnie wydrukowanej pracy dyplomowej w miękkiej 
oprawie, podpisaną przez Promotora, z elektroniczną kopią pracy dyplomowej na CD (wklejoną na 
wewnętrznej stronie okładki). Dołączona kopia elektroniczna pracy nie może być zabezpieczona przed 

odczytem. 

 

11. Wraz z pracą dyplomową student składa oświadczenie potwierdzające samodzielność wykonania pracy 

dyplomowej oraz o zgodności wersji elektronicznej z wersją drukowaną. Wzór dokumentu określa 
załącznik do Procedury antyplagiatowej prac dyplomowych przed dopuszczeniem ich do obrony 

[A.2.a- 1]. 

 

12. Prace dyplomowe są sprawdzane z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, zgodnie z 

obowiązującą w Uczelni procedurą antyplagiatową prac dyplomowych przed dopuszczeniem ich do 

obrony, określoną w odrębnych przepisach. 
 

13. Po przeprowadzeniu procedury antyplagiatowej, oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz 

jeden recenzent na druku określonym w załączniku [A.2.b-3] lub [A.2.b-4]. W przypadku, gdy jedna z 

ocen jest oceną niedostateczną, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje Dziekan, który 
zasięga opinii drugiego recenzenta. 

 
14. Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza Dziekan spośród kandydatów zaproponowanych przez 

Promotora na druku określonym w załączniku [A.2.b-5] 

 
15. Prace dyplomowe oceniane są w skali ocen określonej w § 37 ust. 1 Regulaminu Studiów, której 

odpowiada liczba przyznanych punktów przez Promotora i Recenzenta. W przypadku o którym mowa 

w ust. 13. uwzględnienia się ocenę pozytywną drugiego recenzenta. 

 

16. Liczba przyznanych punktów stanowiących ocenę z pracy dyplomowej: 

 

  0-10 pkt.-ocena niedostateczna 

11-12 pkt.-ocena dostateczna 

13-14 pkt.-ocena dostateczna plus 

15-16 pkt.-ocena dobra 

17-18 pkt.-ocena dobra plus 

19-20 pkt.-ocena bardzo dobra 
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17. Student ma prawo zapoznać się z treścią recenzji przed obroną. 
 

 

§ 5 

Egzamin dyplomowy 

1. Egzamin dyplomowy odbywa się według zasad ustalonych w § 48 Regulaminu Studiów. 
 

2. Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja powołana przez Dziekana, w skład której wchodzą obok 

przewodniczącego, co najmniej dwie osoby, w tym promotor i recenzent. Do składu komisji Dziekan 

może wyznaczyć także pracownika katedry prowadzącej przedmioty podstawowe lub przedmioty 

kierunkowe. 

 
3. Egzamin dyplomowy obejmuje: 

a) prezentację pracy dyplomowej, w szczególności jej cel, zakres oraz wnioski wynikające z 

przeprowadzonych badań, 
b) odpowiedź na pytanie z zakresu przedmiotów podstawowych, 

c) odpowiedź na pytanie z zakresu studiowanego kierunku, 

d) odpowiedź na pytanie recenzenta z zakresu pracy dyplomowej. 
 

4. Pytania, o których mowa w ust. 3 pkt. b i c student wybiera losowo.  

 

5. Zestawy pytań egzaminacyjnych, o których mowa w ust. 4 powinny zawierać: 
a) Studia I stopnia - 20 pytań z zakresu przedmiotów podstawowych, 30 pytań z zakresu przedmiotów 

kierunkowych. 

b) Studia II stopnia - 20 pytań z zakresu przedmiotów podstawowych, 30 pytań z zakresu przedmiotów 

kierunkowych. 

 

6. Zestawy pytań egzaminacyjnych podawane są do wiadomości studentów, poprzez ich zamieszczenie na 

stronie internetowej Wydziału Ekonomii i Finansów nie później niż 9 miesięcy przed planowanym 

terminem egzaminu dyplomowego. 
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Załącznik [A.2.b-1] 

Zatwierdzam 

 

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pułaskiego 

Wydział Ekonomii i Finansów 

 

Kierunek studiów:…………. 
Rok akademicki: ………….. 

 

ZADANIE NA PRACĘ DYPLOMOWĄ LICENCJACKĄ 

Student:……………………………… 

 

Nr albumu:………….. 
 

 

 

Temat pracy dyplomowej:…………………………………………………………………………………… 

 

 

 

Cel pracy dyplomowej: 

 

 

 

 

Zakres pracy dyplomowej (zagadnienia, będące przedmiotem analizy w ramach pracy licencjackiej) 
 

 

 

 

 

 

Termin złożenia pracy licencjackiej w Biurze Obsługi Studenta:…………….. 
 

 

 

Promotor pracy dyplomowej:………………….                                 ………………….…………… 
               podpis Promotora 

 

Temat pracy otrzymałem:  
 

Radom, dnia ...................... …………………………    

 

 

 

 

 

 ...........................................  
    czytelny podpis studenta 
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Załącznik [A.2.b-2] 

Zatwierdzam 

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pułaskiego 

Wydział Ekonomii i Finansów 

 

Kierunek studiów:……… 

Rok akademicki: ……… 

 

ZADANIE NA PRACĘ DYPLOMOWĄ MAGISTERSKĄ 

Student:……………………………… 

 

Nr albumu:………….. 
 

 

 

Temat pracy dyplomowej: 

……………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

Cel pracy dyplomowej: 

 

 

 

Problem badawczy: 

 

 

Hipoteza badawcza: 

 

 

 

Zakres pracy dyplomowej (zagadnienia, będące przedmiotem analizy w ramach pracy magisterskiej) 

 

 

 

 

Termin złożenia pracy magisterskiej w Biurze Obsługi Studenta:…………….. 
 

 

 

Promotor pracy dyplomowej:                                        …………………………………………………. 
podpis Promotora 

 

Temat pracy otrzymałem:  
 

Radom, dnia ...................... ……………….     

 

 

 ...........................................    
   czytelny podpis studenta 
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Załącznik [A.2.b-3] 

 

Pan/Pani: 

 

Wydział Ekonomii i Finansów 

 

Proszę Pana/Panią: ………………………………. 

o ocenę załączonej pracy dyplomowej licencjackiej, studia pierwszego stopnia, 

Stacjonarne/Niestacjonarne, kierunek ……………….. 

która została przedłożona przez: ……………………………… 

Egzamin dyplomowy przewiduje się w dniu:………………………..   

 

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ LICENCJACKIEJ 

Temat pracy:  

Nazwisko i imię:  

Numer albumu:  

Promotor pracy dyplomowej:  

Czy temat pracy jest zgodny z kierunkiem studiów? 

Tak Nie Tak z zastrzeżeniami 
   

 

Czy praca spełnia wymagania stawiane dla prac licencjackich? 

Tak Nie Tak z zastrzeżeniami 
   

Czy w pracy osiągnięto efekty uczenia się dla przedmiotu Praca dyplomowa na studiach pierwszego stopnia 

kierunku ……………………………? 

 

Tak Nie Tak z zastrzeżeniami 
   

Uwagi dotyczące zastrzeżeń zgłoszonych w Ocenie pracy 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 

Ocena merytoryczna pracy 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
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Ocena punktowa pracy: 

L.p. ANALIZOWANE ZAGADNIENIE 
Maksymalna  

liczba punktów 

Liczba 

przyznanych 

punktów 

1. Zgodność treści pracy z tytułem 1  

2. Merytoryczna ocena pracy w tym: 

-poprawność sformułowania celu  pracy,  
-poprawność wykorzystania istniejącej wiedzy, 
-poprawność dokonanej analizy literatury przedmiotu, 
-opis metod badawczych,  

-wykorzystanie technik i narzędzia badawcze, 

-charakterystyka grupy badanej, 

-sposób opracowania materiału empirycznego,  
-poprawność sformułowanych wniosków. 

12  

3. Ocena formalna pracy w tym: 

- poprawność językowa,  
- estetyka pracy,  

- układ pracy. 

4  

4. Dobór i wykorzystanie źródeł (poprawność doboru 
literatury, zgodność cytowania z wykazem). 

3  

 Razem 20  

 

 

Przyznano ogólną liczbę …………pkt., co stanowi ocenę:………………………………………………… 

 

  0 – 10 pkt – niedostateczna  

11 – 12 pkt – dostateczna  

13 – 14 pkt – dostateczna plus 

15 – 16 pkt – dobra  

17 – 18 pkt – dobra plus 

19 – 20 pkt – bardzo dobra 

 

 

 

 

 ………………………………… ………………………………… 

 data podpis 
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Załącznik [A.2.b-4] 

 

Pan/Pani:………………………………………… 

 

Wydział Ekonomii i Finansów 

 

Proszę Pana/Panią: ……………………………………. 

o ocenę załączonej pracy dyplomowej magisterskiej, studia drugiego stopnia, Stacjonarne/Niestacjonarne, 

kierunek……………………………… 

która została przedłożona przez: ……………………………………… 

Egzamin dyplomowy przewiduje się w dniu:  ……………………… 

 

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ MAGISTERSKIEJ 

 

Temat pracy:  

Nazwisko i imię:  

Numer albumu:  

Promotor pracy dyplomowej:  

 

Czy temat pracy jest zgodny z kierunkiem studiów? 

Tak Nie Tak z zastrzeżeniami 
   

Czy praca spełnia wymagania stawiane dla prac magisterskich? 

Tak Nie Tak z zastrzeżeniami 
   

Czy w pracy osiągnięto efekty uczenia się dla przedmiotu Praca dyplomowa na studiach drugiego stopnia 

kierunku………………………….? 

Tak Nie Tak z zastrzeżeniami 
   

Uwagi dotyczące zastrzeżeń zgłoszonych w Ocenie pracy 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 

Ocena merytoryczna pracy 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
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Ocena punktowa pracy 

L.p. ANALIZOWANE ZAGADNIENIE 
Maksymalna  

liczba punktów 

Liczba 

przyznanych 

punktów 

1. Zgodność treści pracy z tytułem 1  

2. Merytoryczna ocena pracy w tym: 

-poprawność sformułowania celu  pracy,  
- poprawność sformułowania problemu badawczego, 
- poprawność sformułowania hipotezy badawczej, 
-poprawność wykorzystania istniejącej wiedzy, 
-umiejętność tworzenia nowej wiedzy, 
-opis metod badawczych,  

-wykorzystanie technik i narzędzi badawczych, 
-charakterystyka grupy badanej, 

-sposób opracowania materiału empirycznego,  
-poprawność formułowanych wniosków. 

12  

3. Ocena formalna pracy, w tym: 

 –poprawność językowa,  
- estetyka pracy, 

-  układ pracy. 

4  

4. Dobór i wykorzystanie źródeł (poprawność doboru 
literatury, zgodność cytowania z wykazem). 

3  

 Razem 20  

 

 

Przyznano ogólną liczbę …………pkt., co stanowi ocenę:…………………………..………… 

 

  0 – 10 pkt – niedostateczna  

11 – 12 pkt – dostateczna  

13 – 14 pkt – dostateczna plus 

15 – 16 pkt – dobra  

17 – 18 pkt – dobra plus 

19 – 20 pkt – bardzo dobra 

 

 

 

 ………………………………… ………………………………… 

 data podpis 

 

 

 



System Zapewnienia Jakości Kształcenia WEiF 

 

28 

 

Załącznik [A.2.b-5] 

Radom, dnia ……………………… 

………………………………………………………. 
                           imię i nazwisko promotora 

 
Wydział Ekonomii i Finansów  

Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pułaskiego  
 

Proszę o wyznaczenie recenzenta pracy dyplomowej:  licencjackiej, magisterskiej2 : 

............................................................................. 
Imię i nazwisko studenta 

.............................................. 
Numer albumu 

 

Temat pracy: .................……………………..………………………………………………… 

 

………………………………………………..………………………………………………… 

 

………………………………………………..………………………………………………… 

 

spośród następujących kandydatów  

1. ………………………………………………………………….. 

2. ………………………………………………………………….. 

3. ………………………………………………………………….. 
 

          podpis promotora 

 

Decyzja Dziekana Wydziału Ekonomii i Finansów 

 

Powołuję Komisję do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w składzie: 

1. ………………………………………………………………….. – przewodniczący 

2. ………………………………………………………………….. – recenzent 

3. ………………………………………………………………….. – promotor  

4. ………………………………………………………………….. 
5. ………………………………………………………………….. 
 

 

 
2 Niepotrzebne skreślić 


