System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia WEIiF

Zatacznik Nr 2
do WSZJK na WEiF

. PROCEDURA [A.1.b]
OBSADY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH I ORGANIZACJI SYSTEMU KSZTALCENIA
NA WYDZIALE EKONOMII I FINANSOW UNIWERSYTETU RADOMSKIEGO

1. Za obsade zaje¢ dydaktycznych i organizacje procesu dydaktycznego na Wydziale Ekonomii i Finanséw
odpowiedzialny jest Dziekan.

2. Przydzial zaje¢ dydaktycznych okre§la Dziekan w porozumieniu z menedzerami kierunkdw.

3. Kierownicy Katedr, ktorym zlecono prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych z innych jednostek wydziatu/uczelni
dokonuja obsady zaje¢ w porozumieniu z kierownikiem jednostki zlecajacej zajecia. Zlecenie jest
potwierdzone stosownym dokumentem i przekazane zaréwno do katedry realizujacej zajecia zlecone jak i do
Dziatu Nauczania.

4. Przy obsadzie zaje¢ dydaktycznych nalezy kierowaé si¢ informacjami o kompetencjach oséb, ktorym
zlecane jest prowadzenia zaje¢, w tym o dorobku dydaktycznym i naukowym lub opisem doswiadczenia
zawodowego w zakresie programu studiow, pozwalajacego na prawidlowa realizacje zajgc. Nalezy kierowaé
si¢ takimi kryteriami jak:

a) wyksztalcenie kierunkowe/obszarowe,

b) dorobek naukowy,

¢) dorobek badawczy,

d) dorobek dydaktyczny,

e) osiggnigcia praktyczne/gospodarcze/administracyjne.

5. Kierownicy Katedr w porozumieniu z Dziekanem wyznaczaja osoby odpowiedzialne za przypisanie
nauczycielom akademickim indywidualnych planowanych obciazen dydaktycznych ze wskazaniem
prowadzonych grup studenckich i przekazanie tych obcigzen osobom odpowiedzialnym za opracowanie
rozktadu zajec.

6. Czynnosci opisane w ust. 1-5 nalezy wykona¢ w takim terminie, aby semestralne rozklady zajec
dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych zostaty podane do wiadomosci studentow nie
pOzniej niz na 7 dni przed rozpoczgciem kazdego semestru.

7. Okresla si¢ nastepujacy harmonogram przygotowania i tworzenia rozkladéw zaje¢ dydaktycznych na
semestr zimowy i letni:

a) Wprowadzenie grup studenckich do systemu w oparciu o zasady podziatu grup ustalone i zaakceptowane
przez Rektora oraz nadanie grupom nazw i skrotow wedtug zasad ich tworzenia, do 30 wrzeénia na semestr
zimowy 1 do 28 lutego na semestr letni. Odpowiedzialni za wykonanie tego zadania sg pracownicy BOS
prowadzacy dany tok studidow.

b) Przypisanie przez Kierownikow Katedr, w porozumieniu z Dziekanem, nauczycielom akademickim
indywidualnych planowanych obciazen dydaktycznych ze wskazaniem prowadzonych grup studenckich, do

30 wrze$nia na semestr zimowy i do 28 lutego na semestr letni

8. Zmiany w opracowanym i opublikowanym na stronie internetowej rozkladzie zaje¢ dopuszczalne sg w ciggu
dwodch poczatkowych tygodni zaje¢, pdzniej z uzasadnionych przyczyn, za zgodg Dziekana.
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9. Liczba godzin z jednego przedmiotu prowadzonego przez jednego nauczyciela kolejno z ta samag grupa
studentow w ciggu jednego dnia nie moze wynosi¢ wigcej niz 4 godziny, z przerwami 15 minut na studiach
stacjonarnych i 5 minut na studiach niestacjonarnych.

10. Opracowane rozklady zaje¢ dydaktycznych akceptuje Dziekan i obowigzuja one w danym semestrze.
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