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PROCEDURA PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DOKTORSKICH W TRYBIE ZDAL-
NYM W DYSCYPLINIE EKONOMIA | FINANSE ORAZ W DYSCYPLINIE NAUKI O ZA-
RZADZANIU I JAKOSCI

§ 1 Zakres procedury

1. Procedura opisuje tryb przeprowadzania zdalnych egzaminéw doktorskich na Wydziale Ekono-
mii i Finansow oraz Inzynierii Chemicznej i Towaroznawstwa i obowigzuje od 22 maja do 30
wrzesnia 2020 r.

2. Egzamin doktorski w trybie zdalnym przeprowadzany jest zdalnie za pomocg technik i narzedzi
do synchronicznego kontaktu online umozliwiajacych kontrole ich przebiegu i rejestracj¢ oraz
zapewniajacych bezpieczenstwo danych osobowych studentow i sktadu osobowego komisji
doktorskich. Proponowanym narze¢dziem jest narzgdzie MS TEAMS.

3. Forma zdalnego egzaminu doktorskiego jest rtownowazna z egzaminem doktorskim przeprowa-
dzanym przed komisja doktorska w trybie regularnym.

4. Podczas egzaminu zdalnego wszyscy uczestnicy zaréwno Doktorant jak i Komisja Doktorska
pracuja zdalnie. Wszystkie dokumenty i informacje dostarczane sa drogg elektroniczng przy

wykorzystaniu systemu komunikacji elektronicznej Uczelni.

§ 2 Obowiazki uczestnikéw egzaminu
1. Komisja doktorska odpowiada za:
1) zgodnos$¢ przebiegu egzaminu doktorskiego zgodnie z Regulaminem Studiow Doktoranc-
kich na UTH oraz z niniejszg procedura,
2) przeprowadzenie egzaminu,
3) oceng egzaminu doktorskiego.
2. Przewodniczacy Komisji Doktorskiej odpowiada za:
1) weryfikacje kompletnosci dokumentow zwigzanych z egzaminem doktorskim,
2) okreslenie terminu i godziny przeprowadzenia egzaminu doktorskiego,
3) techniczne przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu zdalnego za pomocg tech-
nik i narzedzi do synchronicznego kontaktu online,
4) zabezpieczenie przed ewentualnym zniszczeniem lub udostepnieniem innym oso-
bom jak rowniez zabezpieczeniem kopii — nagranie ptyty CD,

5) pomoc techniczng w trakcie trwania egzaminu,



6)

7)

8)

sporzadzenie protokotu egzaminu doktorskiego zawierajacego: sktad komisji, tre$¢
zadawanych pytan i oceng uzyskang na podstawie odpowiedzi dostarczonych przez
Doktoranta (zatacznik 1 nn procedury),

przestanie drogg elektroniczng protokotu egzaminu doktorskiego pozostatym
cztonkom Komisji do akceptacji i archiwizacje wiadomos$ci potwierdzajacych ak-
ceptacje protokotu,

przestanie i dostarczenie dokumentacji egzaminu doktorskiego do sekretariatu stu-

diow doktoranckich.

Doktorant odpowiada za:

1)

2)

dopetnienie wszystkich formalnosci zgodnie z procedurami Regulaminu Studiéw
Doktoranckich na UTH,
przestanie podania wyrazajacego zgode i1 ch¢¢ odbycia egzaminéw doktorskich

droga zdalng.

. Doktoranci, ktorzy wyrazajg wole przystapienia do egzamindéw doktorskich w formie

zdalnej sg zobowigzani:

1)

2)

3)

przesta¢ droga mailowa na adres: m.kowalska@uthrad.pl oraz m.nowo-

cien@uthrad.pl skan dokumentu (podania) wnoszacego o przeprowadzenie w for-

mie zdalnej egzaminéw doktorskich z dyscypliny podstawowej, dyscypliny do-
datkowej, jezyka obcego nowozytnego (zalgcznik 2 nn procedury), a takze
o$wiadczenie o gotowosci przystapienia do egzaminu w formie zdalnej (zatacznik
3 nn procedury),

na podaniu oraz o$wiadczeniu powinien zosta¢ ztozony podpis osoby starajacej si¢
o zgode na przeprowadzenia egzaminéw w formie zdalnej. Podanie i o§wiadczenie
moze by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufa-
nym albo podpisem osobistym (w tym przypadku podanie moze zosta¢ przestane
poczta tradycyjna, badz dostarczone osobiscie do sekretariatu studidéw doktoranc-
kich),

przed dostarczeniem podania i o$wiadczenia Doktorant powinien zapoznaé si¢ i
zweryfikowac swoje techniczne mozliwo$ci wzigcia udziatu w zdalnym egzaminie
(miejsce, urzadzenie wyposazone w kamere, glos 1 jako$¢ polaczenia interneto-
wego, umiejetnos¢ postugiwania si¢ wskazanym narzgdziem) 1 potwierdzi¢ goto-
wos$¢ techniczng ze swojej strony w o$§wiadczeniu. Dopuszcza si¢ w szczegdlnych
przypadkach np. braku sprzetu komputerowego, umozliwiajacego przeprowadzenie

egzaminu doktorskiego, skorzystanie ze sprzetu komputerowego Uczelni



znajdujacego si¢ w jednym z Laboratoriow komputerowych. Skorzystanie ze
sprzetu komputerowego z kamerg wymaga wcze$niejszego kontaktu z pracowni-
kiem sekretariatu studiow doktoranckich,

4) uzyskanie zgody na przeprowadzenie egzaminow doktorskich przesylane jest
zwrotnie na maila (jesli bedzie to inny mail niz ten z ktérego byt przesytany skan
podania) Doktorant jest proszony o zamieszczenia aktualnego maila do korespon-
dencji na podaniu.

§ 3 Przebieg egzaminu doktorskiego

O przekazanej wczesniej Doktorantowi godzinie Przewodniczacy komisji egzaminu

doktorskiego rozpoczyna spotkanie on-line z wykorzystaniem platformy MS TEAMS.

Pozostali cztonkowie komisji oraz Doktorant dotaczaja do spotkania zdalnego — wia-

czaja kamery i mikrofony.

Przewodniczacy komisji informuje wszystkich uczestnikdw egzaminu o rejestracji jego

przebiegu 1 wlacza rejestrowanie spotkania Grupy na platformie MS TEAMS.

Przewodniczacy komisji sprawdza tozsamos$¢ studenta — poprzez weryfikacje numeru

indeksu oraz legitymacji uczestnika studiow doktoranckich badz dowodu tozsamosci.

Doktorant okazuje przed kamerg dokument potwierdzajacy jego tozsamos$¢ (dowod oso-

bisty lub legitymacji uczestnika studiow doktoranckich); egzamin nie moze by¢ prze-

prowadzony w przypadku watpliwosci komisji co do tozsamosci doktoranta.

Przewodniczacy komisji prowadzi 1 kieruje egzaminem.

. W czasie trwania egzaminu doktorskiego w trybie zdalnym doktorant:

1)  nie moze wytacza¢ mikrofonu ani kamery,

2)  musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac si¢ W kadrze kamery.

W przypadku przerwania potaczenia w trakcie trwania egzaminu doktorskiego z przy-

czyn nielezacych po stronie doktoranta albo cztonka komisji, przewodniczacy komisji:

1) niezwlocznie podejmuje dziatania majace na celu przywrocenie potaczenia,
aw przypadku przywrocenia polaczenia podejmuje decyzje (W porozumieniu z
cztonkami komisji) dotyczaca dalszego prowadzenia egzaminu,

2) w przypadku braku mozliwo$ci przywrdcenia polaczenia i kontynuacji egzaminu,

podejmuje decyzj¢ (w porozumieniu z cztonkami komisji) dotyczaca mozliwosci



10.

11.

12.

13.

1.

oceny egzaminu i zakonczenia jego przebiegu badz o koniecznosci powtdrzenia
egzaminu.
Zaklocenia w transmisji dzwigku lub obrazu, przerwanie lub utrate potaczenia oraz de-
cyzj¢ o konieczno$ci powtorzenia egzaminu doktorskiego odnotowuje si¢ w protokole
egzaminu doktorskiego.
W przypadku stwierdzenia przez komisj¢ naruszenia przez doktoranta warunkow prze-
prowadzenia egzaminu doktorskiego, egzamin zostaje przerwany, a doktorant uzyskuje
z egzaminu oceng¢ niedostateczng.
Po zakonczeniu egzaminu Przewodniczacy komisji prosi Doktoranta o opuszczenie
Grupy MS TEAMS egzaminu.
W czeéci niejawnej czlonkowie Komisji omawiajg przebieg egzaminu doktorskiego
1 ustalajg ocene egzaminu.
Ponownie Przewodniczacy komisji zaprasza Doktoranta o dotaczenie do grupy, infor-
mujac o ocenie uzyskanej podczas egzaminu doktorskiego.
Przewodniczacy komisji konczy spotkanie Grupy Teams, informuje uczestnikow egza-

minu doktorskiego o jego zakonczeniu i o przerwaniu rejestracji.

§ 4 Protokol egzaminu doktorskiego

Protokot egzaminu doktorskiego przeprowadzanego w trybie zdalnym sporzadzany jest
na podstawie nagrania zawierajacego zarejestrowany przebieg egzaminu doktorskiego.
Wzér protokotu egzaminu doktorskiego stanowi zatacznik 1la-c nn procedur (zatgcznik
la — w zakresie dyscypliny podstawowej, zatacznik 1b —w zakresie dyscypliny dodat-
kowej, 1¢c — w zakresie jezyka obcego nowozytnego).

Protokot egzaminu doktorskiego przeprowadzonego w trybie zdalnym, przewodni-
czacy komisji drukuje 1 wlasnorgcznie podpisuje, a nastgpnie skan przesyta na adres
poczty elektronicznej sekretariatu studiow doktoranckich, za§ dokument w formie pa-
pierowej przesyta lub sktada w sekretariacie studiow doktoranckich.

Uzupetnienie podpiséw pozostatych czlonkéw komisji nastgpuje w drodze korespon-

dencji zwyktej lub elektronicznej lub w sekretariacie studiow doktoranckich.



§ 5 Postanowienia koncowe

Egzaminy w pozostatym zakresie niz okreslone nn. procedura, prowadzone sg zgodnie

z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiow doktoranckich.

W korespondencji elektronicznej, o ktérej mowa w nn. procedurze, wykorzystywana

jest wytacznie domena UTH Radom.

W celu wigczenia dokumentu, ktory zostat sporzadzony w postaci elektronicznej, do

teczki akt osobowych doktoranta prowadzonej w postaci papierowej, sporzadza si¢ wy-

druk dokumentu 1 opatruje datg jego sporzadzenia oraz podpisem pracownika Uczelni.

Egzaminy doktorskie moga by¢ przeprowadzane w trybie zdalnym, przy czym:

1) w okresie nadzwyczajnego stanu funkcjonowania Uczelni wywolanego zagroze-
niem wirusem SARS-Cov-2 przeprowadzenie egzaminow doktorskich w trybie re-
gularnym, mozliwe jest po wydaniu rekomendacji - dotyczacych przeprowadzania
tych egzamindw - przez Ministerstwo Zdrowia, Gtéwny Inspektorat Sanitarny lub
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego; woéwczas decyzje o ich przeprowa-
dzeniu podejmuje Rektor, na wniosek dziekana,

2) po zakonczeniu okresu zawieszenia ksztatlcenia wprowadzonego w zwigzku z za-
grozeniem wirusem SARS-Cov-2 mozliwe jest przeprowadzenie egzaminéw dok-
torskich w trybie regularnym po uzyskaniu zgody Rektora,

3) wniosek o przeprowadzenie egzamindéw doktorskich w trybie regularnym sktada
kierownik studiow doktoranckich do dziekana. We wniosku nalezy wskaza¢ uza-
sadnienie przeprowadzenia egzaminu doktorskiego w trybie regularnym.

Przeprowadzanie egzaminéw w trybie zdalnym po dniu 30 wrzesnia 2020 r. moze by¢

prowadzone w przypadku spetnienia warunkow dotyczacych ksztatcenia na odlegtosé

okreslonych w ustawie - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz w rozporzadzeniu

Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1861, z p6zn. zm.).



