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PROCEDURA PRZEPROWADZANIA EGZAMINÓW  DOKTORSKICH  W TRYBIE ZDAL-

NYM  W DYSCYPLINIE EKONOMIA I FINANSE ORAZ W DYSCYPLINIE NAUKI O ZA-

RZĄDZANIU I JAKOŚCI 

 

§ 1 Zakres procedury 

1. Procedura opisuje tryb przeprowadzania zdalnych egzaminów doktorskich na Wydziale Ekono-

mii i Finansów  oraz Inżynierii Chemicznej i Towaroznawstwa i obowiązuje od 22 maja do 30 

września 2020 r. 

2. Egzamin doktorski w trybie zdalnym przeprowadzany jest zdalnie za pomocą technik i narzędzi 

do synchronicznego kontaktu online umożliwiających kontrolę ich przebiegu i rejestrację oraz 

zapewniających bezpieczeństwo danych osobowych studentów i składu osobowego komisji 

doktorskich. Proponowanym narzędziem jest narzędzie MS TEAMS. 

3. Forma zdalnego egzaminu doktorskiego jest równoważna z egzaminem doktorskim przeprowa-

dzanym przed komisją doktorską w trybie regularnym. 

4. Podczas egzaminu zdalnego wszyscy uczestnicy zarówno Doktorant jak i Komisja Doktorska 

pracują zdalnie. Wszystkie dokumenty i informacje dostarczane są drogą elektroniczną przy 

wykorzystaniu systemu komunikacji elektronicznej Uczelni. 

 

 

§ 2 Obowiązki uczestników egzaminu 

1. Komisja doktorska odpowiada za: 

1) zgodność przebiegu egzaminu doktorskiego zgodnie z Regulaminem Studiów Doktoranc-

kich na UTH oraz z niniejszą procedurą, 

2) przeprowadzenie egzaminu, 

3) ocenę egzaminu doktorskiego. 

2. Przewodniczący Komisji Doktorskiej odpowiada za: 

1) weryfikację kompletności dokumentów związanych z egzaminem doktorskim, 

2) określenie terminu i godziny przeprowadzenia egzaminu doktorskiego, 

3) techniczne przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu zdalnego za pomocą tech-

nik i narzędzi do synchronicznego kontaktu online, 

4) zabezpieczenie przed ewentualnym zniszczeniem lub udostępnieniem innym oso-

bom jak również zabezpieczeniem kopii – nagranie płyty CD, 

5) pomoc techniczną w trakcie trwania egzaminu, 



6) sporządzenie protokołu egzaminu doktorskiego zawierającego: skład komisji, treść 

zadawanych pytań i ocenę uzyskaną na podstawie odpowiedzi dostarczonych przez 

Doktoranta (załącznik 1 nn procedury), 

7) przesłanie drogą elektroniczną protokołu egzaminu doktorskiego pozostałym 

członkom Komisji do akceptacji i archiwizację wiadomości potwierdzających ak-

ceptację protokołu, 

8) przesłanie i dostarczenie dokumentacji egzaminu doktorskiego do sekretariatu stu-

diów doktoranckich. 

3. Doktorant odpowiada za: 

1) dopełnienie wszystkich formalności zgodnie z procedurami Regulaminu Studiów 

Doktoranckich na UTH, 

2) przesłanie podania wyrażającego zgodę i chęć odbycia egzaminów doktorskich 

drogą zdalną. 

4. Doktoranci, którzy wyrażają wolę przystąpienia do egzaminów doktorskich w formie 

zdalnej są zobowiązani: 

1) przesłać drogą mailową na adres: m.kowalska@uthrad.pl oraz m.nowo-

cien@uthrad.pl  skan dokumentu (podania) wnoszącego o przeprowadzenie w for-

mie zdalnej egzaminów doktorskich z dyscypliny podstawowej, dyscypliny do-

datkowej, języka obcego nowożytnego (załącznik 2 nn procedury), a także 

oświadczenie o gotowości przystąpienia do egzaminu w formie zdalnej (załącznik 

3 nn procedury), 

2) na podaniu oraz oświadczeniu powinien zostać złożony podpis osoby starającej się 

o zgodę na przeprowadzenia egzaminów w formie zdalnej. Podanie i oświadczenie 

może być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufa-

nym albo podpisem osobistym (w tym przypadku podanie może zostać przesłane 

pocztą tradycyjną, bądź dostarczone osobiście do sekretariatu studiów doktoranc-

kich), 

3) przed dostarczeniem podania i oświadczenia Doktorant powinien zapoznać się i 

zweryfikować swoje techniczne możliwości wzięcia udziału w zdalnym egzaminie 

(miejsce, urządzenie wyposażone w kamerę, głos i jakość połączenia interneto-

wego, umiejętność posługiwania się wskazanym narzędziem) i potwierdzić goto-

wość techniczną ze swojej strony w oświadczeniu. Dopuszcza się w szczególnych 

przypadkach np. braku sprzętu komputerowego, umożliwiającego przeprowadzenie 

egzaminu doktorskiego, skorzystanie ze sprzętu komputerowego Uczelni 



znajdującego się w jednym z Laboratoriów komputerowych. Skorzystanie ze 

sprzętu komputerowego z kamerą wymaga wcześniejszego kontaktu z pracowni-

kiem sekretariatu studiów doktoranckich, 

4) uzyskanie zgody na przeprowadzenie egzaminów doktorskich przesyłane jest 

zwrotnie na maila (jeśli będzie to inny mail niż ten z którego był przesyłany skan 

podania) Doktorant jest proszony o zamieszczenia aktualnego maila do korespon-

dencji na podaniu.  

 

§ 3 Przebieg egzaminu doktorskiego 

1. O przekazanej wcześniej Doktorantowi godzinie Przewodniczący komisji egzaminu 

doktorskiego rozpoczyna spotkanie on-line z wykorzystaniem platformy MS TEAMS. 

2. Pozostali członkowie komisji oraz Doktorant dołączają do spotkania zdalnego – włą-

czają kamery i mikrofony. 

3. Przewodniczący komisji informuje wszystkich uczestników egzaminu o rejestracji jego 

przebiegu i włącza rejestrowanie spotkania Grupy na platformie MS TEAMS. 

4. Przewodniczący komisji sprawdza tożsamość studenta – poprzez weryfikację numeru 

indeksu oraz legitymacji uczestnika studiów doktoranckich bądź dowodu tożsamości. 

Doktorant okazuje przed kamerą dokument potwierdzający jego tożsamość (dowód oso-

bisty lub legitymacji uczestnika studiów doktoranckich); egzamin nie może być prze-

prowadzony w przypadku wątpliwości komisji co do tożsamości doktoranta. 

5. Przewodniczący komisji prowadzi i kieruje egzaminem. 

6. W czasie trwania egzaminu doktorskiego w trybie zdalnym doktorant:  

1) nie może wyłączać mikrofonu ani kamery, 

2) musi być widoczny i nieprzerwanie znajdować się w kadrze kamery. 

7. W przypadku przerwania połączenia w trakcie trwania egzaminu doktorskiego z przy-

czyn nieleżących po stronie doktoranta  albo członka komisji, przewodniczący komisji:  

1) niezwłocznie podejmuje działania mające na celu przywrócenie połączenia, 

a w przypadku przywrócenia połączenia podejmuje decyzję (w porozumieniu z 

członkami komisji) dotyczącą dalszego prowadzenia egzaminu, 

2) w przypadku braku możliwości przywrócenia połączenia i kontynuacji egzaminu, 

podejmuje decyzję (w porozumieniu z członkami komisji) dotyczącą możliwości 



oceny egzaminu i zakończenia jego przebiegu bądź o konieczności powtórzenia 

egzaminu. 

8. Zakłócenia w transmisji dźwięku lub obrazu, przerwanie lub utratę połączenia oraz de-

cyzję o konieczności powtórzenia egzaminu doktorskiego odnotowuje się w protokole 

egzaminu doktorskiego. 

9. W przypadku stwierdzenia przez komisję naruszenia przez doktoranta warunków prze-

prowadzenia egzaminu doktorskiego, egzamin zostaje przerwany, a doktorant uzyskuje 

z egzaminu ocenę niedostateczną. 

10. Po zakończeniu egzaminu Przewodniczący komisji prosi Doktoranta o opuszczenie 

Grupy MS TEAMS egzaminu. 

11. W części niejawnej członkowie Komisji omawiają przebieg egzaminu doktorskiego 

i ustalają ocenę egzaminu. 

12. Ponownie Przewodniczący komisji zaprasza Doktoranta o dołączenie do grupy, infor-

mując o ocenie uzyskanej podczas egzaminu doktorskiego. 

13. Przewodniczący komisji kończy spotkanie Grupy Teams, informuje uczestników egza-

minu doktorskiego o jego zakończeniu i o przerwaniu rejestracji. 

 

§ 4 Protokół egzaminu doktorskiego 

1. Protokół egzaminu doktorskiego przeprowadzanego w trybie zdalnym sporządzany jest 

na podstawie nagrania zawierającego  zarejestrowany przebieg egzaminu doktorskiego. 

Wzór protokołu egzaminu doktorskiego stanowi załącznik 1a-c nn procedur (załącznik 

1a – w zakresie dyscypliny podstawowej, załącznik 1b – w zakresie dyscypliny dodat-

kowej, 1c – w zakresie języka obcego nowożytnego). 

2. Protokół egzaminu doktorskiego przeprowadzonego w trybie zdalnym, przewodni-

czący komisji drukuje i własnoręcznie podpisuje, a następnie skan przesyła na adres 

poczty elektronicznej sekretariatu studiów doktoranckich, zaś dokument w formie pa-

pierowej przesyła lub składa w sekretariacie studiów doktoranckich. 

3. Uzupełnienie podpisów pozostałych członków komisji następuje w drodze korespon-

dencji zwykłej lub elektronicznej lub w sekretariacie studiów doktoranckich. 

  



§ 5 Postanowienia końcowe 

1. Egzaminy  w pozostałym zakresie niż określone nn. procedurą, prowadzone są zgodnie 

z zasadami określonymi w Regulaminie studiów doktoranckich. 

2. W korespondencji elektronicznej, o której mowa w nn. procedurze, wykorzystywana 

jest wyłącznie domena UTH Radom. 

3. W celu włączenia dokumentu, który został sporządzony w postaci elektronicznej, do 

teczki akt osobowych doktoranta prowadzonej w postaci papierowej, sporządza się wy-

druk dokumentu i opatruje datą jego sporządzenia oraz podpisem pracownika Uczelni. 

4. Egzaminy doktorskie mogą być przeprowadzane w trybie zdalnym, przy czym: 

1) w okresie nadzwyczajnego stanu funkcjonowania Uczelni wywołanego zagroże-

niem wirusem SARS-Cov-2 przeprowadzenie egzaminów doktorskich w trybie re-

gularnym, możliwe jest po wydaniu rekomendacji - dotyczących  przeprowadzania 

tych egzaminów - przez Ministerstwo Zdrowia, Główny Inspektorat Sanitarny lub 

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego; wówczas decyzje o ich przeprowa-

dzeniu podejmuje Rektor, na wniosek dziekana, 

2) po zakończeniu okresu zawieszenia kształcenia wprowadzonego w związku z za-

grożeniem wirusem SARS-Cov-2 możliwe jest przeprowadzenie egzaminów dok-

torskich w trybie regularnym po uzyskaniu zgody Rektora, 

3) wniosek o przeprowadzenie egzaminów doktorskich w trybie regularnym składa 

kierownik studiów doktoranckich do dziekana. We wniosku należy wskazać uza-

sadnienie przeprowadzenia egzaminu doktorskiego  w trybie regularnym. 

5. Przeprowadzanie egzaminów w trybie zdalnym po dniu 30 września 2020 r. może być 

prowadzone w przypadku spełnienia warunków dotyczących kształcenia na odległość 

określonych w ustawie - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce oraz w rozporządzeniu 

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 27 września 2018 r. w sprawie studiów 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1861, z późn. zm.). 

 


